


INSTRUCTIVO GENERAL PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE DECLARACIÓN DE LA SITUACIÓN PATRIMONIAL

INSTRUCCIONES GENERALES

I. Presentar la Declaración Personalmente en la Contraloría del Poder Judicial.

II. El Declarante deberá llenar este formato personalmente en el formato en EXCEL (mismo que podrá descargarse en el página de internet

www.tsjtlaxcala.gob.mx)

III. Los importes en dinero, se colocaran en los espacios establecidos entre el signo de $ y la leyenda SC o SIN CENTAVOS según sea el espacio,

omitiendo los centavos y todo símbolo de puntuación, ejemplo:

Si el importe es de $45,879.87 deberá anotar 45879

V. Al requisitar el formato en EXCEL, los cálculos monetarios se harán de manera automática en los rubros sombrados con color amarillo, por lo cual

solo deberá llenar los campos que no tengan sombra distintiva y cumpliendo la condición marcada en el numeral anterior.

INSTRUCCIONES ESPECÍFICAS

Respecto a la integración de la información, se detalla en los casos que requieren mayores aclaraciones.

NUMERAL 08. CARGO ANTERIOR AL QUE INICIA. Deberá anotar que cargo desempeñaba antes de iniciar su nuevo encargo (DECLARACIÓN INICIAL).

DEPENDENCIA, ENTIDAD O EMPRESA. Si presenta DECLARACIÓN INICIAL deberá anotar el nombre de la dependencia, entidad o empresa en la que

laboró. Si presenta DECLARACIÓN DE CONCLUSIÓN deberá anotar PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA.

NUMERAL 09.  Si presenta DECLARACIÓN INICIAL deberá anotar la percepción mensual neta que recibirá en su encargo actual.

NUMERAL 10.  Si presenta DECLARACIÓN DE CONCLUSIÓN deberá anotar la última percepción mensual neta que recibió en su encargo.

NUMERALES 12 y 13. Cuando sea copropietario de algún bien inmueble o mueble que este declarando, anotar la indicación en el espacio de

observaciones y aclaraciones (NUMERAL 20)

Cuando declare sus bienes inmuebles o muebles no deje en blanco las casillas destinadas para fechas y valores, si los desconoce anote las fechas

aproximadas y el valor de adquisiciones estimado.

En el apartado para declarar sus bienes inmuebles, debe anotar la superficie total del terreno, así como la construcción cuando esta exista.

Cuando declare vehículos y estos excedan de dos deberá detallarlos en el espacio de observaciones y aclaraciones (NUMERAL 20) indicando marca,

modelo y valor aproximado. 

NUMERALES 16 y 17. INVERSIONES, CUENTAS BANCARIAS, OTRO TIPO DE VALORES DEL DECLARANTE / DEL CONYUGE Y/O DEPENDIENTES. Deberá

anotar la clave de inversión con base al catálogo establecido, el número de cuenta o contrato, la institución bancaria y el monto de la misma.

NUMERALES 18 y 19. GRAVÁMENES O ADEUDOS DEL DECLARANTE / DEL CONYUGE Y/O DEPENDIENTES. Deberá anotar la clave de gravamen con base

al catálogo establecido, la fecha de operación, el plazo en años, la institución o acreedor y el adeudo a la fecha de la Declaración.

NUMERAL 20. Espacio libre para comentar, complementar, algunos de los puntos anteriores, así como para anotar cualquier aclaración que desee

hacer.

En caso de dudas, acudir con el personal de Contraloría del Poder Judicial del Estado.

NOTA: El acuse de recibido, será el único documento que tendrá que presentar, para acreditar que dio cumplimiento con la obligación que Marca la

Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos para el Estado de Tlaxcala, conservando copia de su Declaración.
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LUGAR DE NACIMIENTO (LOCALIDAD, MUNICIPIO, ESTADO) FECHA DE NACIMIENTO

RFC / HOMOCLAVE

CARGO QUE DESEMPEÑA O CONCLUYE ÁREA DE ADSCRIPCIÓN

Inicial 

Contraloría del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

En cumplimiento a lo dispuesto en los artículos 32 y 33 fracciones I inciso a) y b) y III de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, bajo protesta de decir verdad, presento ante Usted la manifestación de mi situación patrimonial.

NOMBRE (S)

CELULAR / MOVIL CORREO ELECTRÓNICO PERSONAL

DD/MM/AA

Declaración Patrimonial 

REMUNERACIÓN MENSUAL ACTUAL 

(SIN DEDUCCIONES)

Datos Generales

CURP

ÚLTIMA REMUNERACIÓN MENSUAL 

(SIN DEDUCCIONES)

de Conclusión 

TELEFONO PARTICULAR

Declaración Patrimonial Inicial / de Conclusión
Contraloría del Poder Judicial

FIRMA

COLONIADOMICILIO PARTICULAR ACTUAL (CALLE, NÚMERO EXT E INT)

CODIGO POSTAL

EDAD

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

DEPENDENCIA O ENTIDAD

FECHA DE TOMA DE POSESIÓN DEL 

CARGO ACTUAL

CARGO ANTERIOR AL QUE INICIA FECHA DE RETIRO DEL ÚLTIMO 

ENCARGO

LOCALIDAD Y MUNICIPIO ESTADO

ÁREA EXCLUSIVA PARA SELLO Y FIRMA DE RECEPCIÓN

DEPENDENCIA, ENTIDAD O EMPRESA

DD/MM/AA

DD/MM/AA

NACIONALIDAD ESTADO CIVIL SEXO



12 NO

E
le

g
ir u

n
a 

o
p

ció
n SI NO

CASA DEPART LOCAL TERREN BODEGA EDIFICIO OTRO VERDAD

Construc

ción

$ SC

Construc

ción

$ SC

Construc

ción

$ SC

$ SC

13

E
le

g
ir 

u
n

a 

o
p

ció
n

VERDAD

$ SC

$ SC

$ SC

$ SC

$ SC

R
ú

b
ri

ca
 d

e
l D

e
cl

ar
an

te

Bienes Muebles del Declarante

Valor de Adquisición

Elegir una opción Valor de Adquisición

Part. Núm.

Sección 

VEHÍCULOS

VALOR TOTAL

Elegir una opción

JOYAS Y OBRAS DE ARTE

MENAJE DE CASA

Elegir una opción

VALOR TOTAL

OTROS

0

Valor de Adquisición

0

Valor de Adquisición

Elegir una opción

Sección Volumen

Superficie en MTS2 

Terreno

Tipo de bien (CASA, DEPARTAMENTO, LOCAL, TERRENO, BODEGA, EDIFICIO, OTRO)

Fecha de Adquisición 

DD/MM/AAAA

Terreno

Part. Núm. Fojas

Fojas

Volumen

Ubicación del bien (CALLE, NÚMERO, COLONIA, MUNICIPIO, ESTADO)

Superficie en MTS
2 

Tipo de bien (CASA, DEPARTAMENTO, LOCAL, TERRENO, BODEGA, EDIFICIO, OTRO)

Tipo de bien (CASA, DEPARTAMENTO, LOCAL, TERRENO, BODEGA, EDIFICIO, OTRO) Fecha de Adquisición 

Valor de la Adquisición 
Datos del Registro Público 

de la Propiedad

Bienes Inmuebles del Declarante

Terreno

Superficie en MTS
2 

Valor de la Adquisición 
Datos del Registro Público 

de la Propiedad

Ubicación del bien (CALLE, NÚMERO, COLONIA, MUNICIPIO, ESTADO) DD/MM/AAAA

Fecha de Adquisición 

Ubicación del bien (CALLE, NÚMERO, COLONIA, MUNICIPIO, ESTADO) DD/MM/AAAA

Sección Volumen

Part. Núm. Fojas

Datos del Registro Público 

de la Propiedad
Valor de la Adquisición 
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Fecha de Adquisición 

Ubicación del bien (CALLE, NÚMERO, COLONIA, MUNICIPIO, ESTADO)

DD/MM/AAAA

DD/MM/AAAA

Ubicación del bien (CALLE, NÚMERO, COLONIA, MUNICIPIO, ESTADO)

Fecha de Adquisición Tipo de bien (CASA, DEPARTAMENTO, LOCAL, TERRENO, BODEGA, EDIFICIO, OTRO)

Superficie en MTS2 

Valor de la Adquisición 

Valor de la Adquisición 

Elegir una opción Valor de Adquisición
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Tipo de bien (CASA, DEPARTAMENTO, LOCAL, TERRENO, BODEGA, EDIFICIO, OTRO)

Valor de Adquisición

Fecha de Adquisición 

Tipo de bien (CASA, DEPARTAMENTO, LOCAL, TERRENO, BODEGA, EDIFICIO, OTRO)

Sección Volumen

Part. Núm.

Bienes Muebles del Cónyuge y/o Dependientes

Elegir una opción

Fojas

Sección Volumen Valor de la Adquisición 

Terreno

Bienes Inmuebles del Cónyuge y/o Dependientes

Superficie en MTS2 

Fojas

Datos del Registro Público 

de la Propiedad

Ubicación del bien (CALLE, NÚMERO, COLONIA, MUNICIPIO, ESTADO)

Terreno

Datos del Registro Público 

de la Propiedad

Datos del Registro Público 

de la Propiedad
Sección 

Part. Núm. Fojas

Part. Núm.

Volumen

Elegir una opción Valor de Adquisición

OTROS

DD/MM/AAAA

Superficie en MTS2 

Terreno

VALOR TOTAL

VEHÍCULOS

Elegir una opción Valor de Adquisición

JOYAS Y OBRAS DE ARTE

0

MENAJE DE CASA

VALOR TOTAL

0
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Clave
Plazo en 
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1. CHEQUE    2. AHORRO    3. VALORES    4. BONOS     5. ACCIONES    6. OTROS

Claves de Inversión 

DD/MM/AAAA

TOTAL DE  GRAVAMENES 0

0MONTO TOTAL

DD/MM/AAAA

DD/MM/AAAA

Adeudo a la fecha de la 

Declaración 

TOTAL DE  GRAVAMENES 0

Inversiones, Cuentas Bancarias, otro tipo de Valores del Declarante

Monto

Inversiones, Cuentas Bancarias, otro tipo de Valores del  Cónyuge y/o 

Dependientes

MONTO TOTAL 0

No. de Cuenta o Contrato Institución Bancaria

Claves de Inversión 

1. CHEQUE    2. AHORRO    3. VALORES    4. BONOS     5. ACCIONES    6. OTROS

No. de Cuenta o Contrato Institución Bancaria Monto

DD/MM/AAAA

Gravámenes o Adeudos que afectan su Patrimonio

Fecha de operación

DD/MM/AAAA

Institución o Acreedor

Claves de Gravamen

1. PRESTAMOS HIPOTECARIOS    2.PRESTAMOS     3.COMPRAS    4. EMBARGOS    5. OTROS

Adeudo a la fecha de la 

Declaración 

Gravámenes o Adeudos del Cónyuge y/o Dependientes

Fecha de operación Institución o Acreedor
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Edad

FIRMA DEL DECLARANTE

DD/MM/AAAA LUGAR

PROTESTO LO NECESARIO

Dependientes Económicos

Observaciones y Aclaraciones

Nombre Parentesco Domicilio

Bajo protesta de decir verdad, reitero que la información vertida en esta Declaración es veraz y que contiene toda la información de mi situación

patrimonial, por lo que con base en lo dispuesto en los artículos 32 y 33 fracciones I inciso a) y b) y III de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, bajo protesta de decir verdad, presento ante Usted la manifestación de mi situación patrimonial, solicito se tenga por presentada esta

Declaración de mi Situación Patrimonial.

                                                                                                                                AVISO DE PRIVACIDAD

Los datos personales recabados en el presente formato de declaración patrimonial, serán protegidos, incorporados y tratados en el sistema de datos

personales denominado: "DECLARACIONES PATRIMONIALES", el cual tiene su fundamento en los artículos 9, 16, 34, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50 Y

51 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala, a cargo de la Contraloría del Poder Judicial del Estado

de Tlaxcala, con la finalidad de llevar el registro y seguimiento de la situación patrimonial de los Servidores Públicos del Poder Judicial del Estado. Asimismo,

se le informa que sus datos no podrán ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley.

El titular de los datos personales podrá ejercitar el derecho de acceso, rectificación, cancelación u oposición en las oficinas que ocupa la Contraloría del Poder

Judicial del Estado de Tlaxcala (Libramiento Apizaco - Huamantla, Km 1.5 Edificio Ciudad Judicial Piso 2 Santa Anita Huiloac, Apizaco, Tlax. C.P. 90407)

En cumplimiento a los artículos 70 fracción XII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública y 63 fracción XII de 

la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tlaxcala:

¿Está de acuerdo en que se haga una Versión Pública de su Declaración Patrimonial? Elegir Opción


