REFERENTE A LA CONTRATACION DEL “SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PA

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y,
OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCA
Organo de Administracion Judicial _
del Estado de Tlaxcala ——M8 ——
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PJET/LPN/038-2025
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA”. .

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS TECNICAS.

Que se formula de conformidad a lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucidn Politica de los Estado
Unidos Mexicanos; 22 fraccion |, 23, 24, y 27 de la Ley de Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Tlaxcala; siendo las 15:00 horas del dia martes 13 de enero de dos mil veintiséis, reunidos en el Salén de Usos
Multiples, ubicado en la planta baja del edificio denominado “Ciudad Judicial”, del Poder Judicial del Estado e
Tlaxcala, para el efecto de llevar a cabo la presentacién y apertura de las propuestas técnicas de la presente
licitacién, conforme a lo que establecen los articulos 31 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamienitog y /

Servicios del Estado de Tlaxcala, asi como lo previsto en los puntos 4.4 y 4.4.1 de las bases de la presente licitacién
que establecen:

4.4.- PRESENTACION DE PROPUESTAS Y APERTURA TECNICA

4.4.1.- FECHA Y HORA. - Este evento se realizard el dia martes 12 de enero 2026
a las 15:00 horas, en el Salon de Usos Muiltiples del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala,

~

Aperturado el presente evento, la Licenciada Andy Pérez Pérez, en su caracter de Jefa del Departamento de ]
Recursos Materiales de la Secretaria Ejecutiva del Organo de Administracién Judicial, presenta a los Servidgres

Publicos vy licitantes presentes en este acto, conforme al registro de asistencia sefialado en el punto 4.4.1/de las
bases.

Acto seguido, y a la vista de todos los asistentes, se reciben los sobres identificados, cerrados, firmados y sellados,

de cada uno de los Licitantes, conforme al punto 4.5.3 de las bases y se procede a la ribrica de los sobres cerrados
recibidos, por parte de los Servidores Publicos presentes.

Se hace constar que inmediatamente se procede a abrir los sobres recibidos y marcados como niimero 1y numeroé
2, con el testimonio de los Servidores Publicos presentes, de todos y cada uno de los participantes se procede a

verificar el cumplimiento de los documentos solicitados en las bases de la presente Licitacién, para lo cual se valida
con un checklist sélo para efecto de recepcién, sin motivo de evaluacién detallada, en el siguiente orden:

1.- AUTORITAS MEXICO S.A.DEC.V. |

=

2.- CONSORCIO EMPRESARIAL DE SEGURIDAD PRIVADA UTHRED S.A DE C.V.

3.- ASISTENCIA SEGURA EN MOVILIDAD E INSTALACIONES S.A. DE C.V

-
—_—
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4.- GRUPO INDUSTRIAL CEPZ S.A.DE C.V.
Continuando con el evento, se plasman las propuestas técnicas (ANEXO B) ofertadas y contenidas en el
dispositivo USB solicitado en el numeral 2.2.3. de las bases, siendo las siguientes:

| 1.- AUTORITAS MEXICO S.A. DE C.V. |

ANEXO B
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA DEL -
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA. /
PRESENTE
NOMBRE DEL LICITANTE: Autoritas México S.A, de C.V.

Unidad de
medida

Partidas Cantidad Descripcidn y caracteristicas del servicio Marca

—
ANEXO TECNICO Y DESCRIPCION DEL SERVICIO FORMA EN QUE SE
REALIZARAN LOS SERVICIOS PARTIDA 1 SERVICIO DE SEGURIDAD Y
VIGILANCIA.
El Servicio de Seguridad y Vigilancia en las instalaciones del Poder Judicial del Estado

de Tlaxcala, "LA CONTRATANTE" ", se realizara por "LA EMPRESA" de la siguiente

manera:

Proporcionara durante la vigencia del contrato a los elementos de seguridad que se

mencionan en las especificaciones del servicio de esta partida. Debera suministrar

mensualmente papel membretado y hojas blancas para sacar fotocopias de los

documentos que se requieran por motivos del servicio, papeleria necesaria para cada

uno de los puestos de servicio (biticoras, libretas, hojas membretadas de registro,

tablas de escritura, félderes, plumas, etc.) enseres de oficina (clips, engrapadora,

perforadora, broches, faliadoras, reglas, cutter, etc.).

"LA EMPRESA" Debera proporcionar los uniformes conforme a lo descrito en la parte

1 SERVICIO 1 de especificaciones del servicio. Debera Proporcionar a su personal los medios de

comunicacion teléfono celular. \
Manifestara por escrito desde el primer dia del servicio que conocen la Ley General

que Establece las Bases de Coordinacion del Sistema Nacional de Seguridad Publica y
el Reglamento de los Servicios de Seguridad Privada.

Entregara a los 10 dias habiles posteriores al inicio del servicio, la relacion del 100%

(]
de elementos propuestos anexando, copia de su acta de nacimiento, certificado de %

Autoritas
México
S.A, de

CV.

estudios y comprobante de domicilio incluyendoe constancias o acreditamientos de
cursos necesarios para el desempefio de sus obligaciones INFORMANDO TAMBIEN Q}
EL SUELDO DE CADA ELEMENTO y rangos.

Deber considerar que, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, a su notificacion sin
excusa ni pretexto cubrira los deducibles correspondientes a robo, pérdida o extravio

de bienes sustraidos o desaparecidos, que se cometan en el interior de las =
instalaciones de la "CONVOCANTE", sin violencia, asi como d nos ocasionados
a los inmuebles por conducto de los elementos de s ad, con independencia de
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OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA

Organo de Administracién Judicial

del Estado de Tlaxcala

las acciones administrativas o judiciales que corresponda a la "CONVOCANTE"
ejercer.

Cuando los bienes robados, perdidos o extraviados formen parte del inventario de "LA
CONTRATANTE", "LA EMPRESA" se compromete a reponer los bienes en un plazo
maximo de 10 dias habiles a su notificacion, salvo en los casos que se ofrezca prueba
de que los elementos de seguridad no tuvieron responsabilidad en dichas
sustracciones (en caso de que "LA EMPRESA" no cubra los gastos antes mencionados
en los tiempos acordados, "LA CONTRATANTE", descontara de la siguiente factura de |\ |

pago o administrativamente del precio del servicio, la cantidad exacta del costo del
bien por concepto de adeudo por perdidas de bienes.) —

Elaborara y entregara el plan de seguridad en donde se describen los dispositivos de
operacion que defina con precision los mecanismos de reaccién ante contingencias,
acompanado de su andlisis de riesgos.

Capacitara a la plantilla de elementos de seguridad para ser suficiente para dar
respuesta inmediata en caso de faltas, para evitar que se descuide la seguridad y
vigilancia del inmueble, Los exhortara a evitar faltar a sus turnos de manera
injustificada y en caso de una inasistencia de algtin elemento a su turno o renuncia
debera prever ser cubierta de manera inmediata y sin demora con otro elemento sin
descuidar las demas areas en turno y garantizar la totalidad de los turnos en las areas
correspondientes. Es responsabilidad del Proveedor garantizar el servicio
ininterrumpido del servicio, cualquier incumplimiento sera sancionado conforme a las
leyes que resulten aplicables.

Entregara dlbum fotografico donde se incluird Fotografias de cara (perfil derecha e
izquierda y de frente) de los elementos con que prestaran el servicio en "LA

(s

CONTRATANTE" dentro de los diez dias habiles contados a partir del inicio de la
prestacion del servicio. En el caso de los elementos de nuevo ingreso, debera entregar
el album dentro del plazo antes mencionado.

Sera el nico responsable del personal que se ocupara con motivo de la prestacion del

servicio, estara bajo la responsabilidad directa de "LA EMPRESA" y por tanto, en
ninglin momento se considerara a "EL CONTRATANTE", como patrén sustituto o

\

solidario, ni a "LA EMPRESA" como intermediario, por lo estas no tendran relacion
alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, queda liberada de
cualquier responsabilidad, obligandose "LA EMPRESA" a responder a todas las
reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en contrade la
Institucion con relacion a los ordenamientos en materia de trabajo, higiene y
seguridad social.

Entregara su Manual de Organizacion, Manual de Operaciones y Manual de
Procedimientos para el reclutamiento, seleccién y capacitacion de los elementos que
se solicitan.

Vigencia del contrato.

De las 00:00 horas del 1 de enero de 2026 a las 23:59 horas 31 de diciembre del -
2026. Feai B0

El Departamento de Recursos Materiales de "LA CONTRATANTE" es responsable de

la supervision del servicio.

“LA CONTRATANTE" cuenta en la actualidad con 13 inmuebles cuya ubicacién esta
descrita en el Apartado de "Especificaciones del Servicio" de este mismo Anexo.

Forma de pago:

El pago se realizara posterior a la presentacién de la factura correspondiente,/

considerando para efectos de la facturacién, periodos mensuales. Dicha fa
debera ser avalada por el titular del Departamento de Recursos idles y
autorizada por la Tesoreria del Poder Judicial. t

/ Licitacior
ACTA DE PRESENTACION
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVIGQIOS Y
OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA

Implementaciones en el Servicio:
Estado de tuerza de seguridad para las instalaciones de "LA CONTRATANTE". '
+ Listado de Personal que se encuentra en turno con firmas y horas de entrada
al servicio. :
» Listado de indecencias (inasistencias) del personal con nombres de personal

del Estado de Tlaxcala

que incurre en incidencia, asi como el nombre, firma y horario de entrada de
la persona que suplira el turno con evidencia fotografica de lugar de =
adscripcién, asi como datos del drea que cubre para el cumplimiento
obligaciones y delimitar responsabilidades.

» Bitacora de reportes con fotografias que justifiquen el hecho o hechos a
reportar.

*  Registro de personal que forma parte del cumplimiento del contrato, es
decir, registrar fechas de inicio, bajas y altas de personal.

» Registro de amonestaciones que en su caso resultaren a algin elemento. k(
e  Plan estratégico en caso de emergencias en materia de seguridad.
» Manual o Protocolos de actuacién en caso de determinados supuestos que A
pudieran poner en peligro la vida de los justiciables, personal visitante a las
instalaciones o personal adscrito a la CONTRATANTE.
Mismos que debera conocer los elementos de la Empresa.
Considerar 39 elementos:
DISTRIBUCION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
UBICACION NUMERO DE | TURNO OBSERVACIONES
ELEMENTOS
EDIFICIO SEDE 17 6 7 DIAS DE LA
CIUDAD ELEMENTOS SEMANA L
JUDICIAL DE 12 HORAS. \
PALACIO DE 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
JUSTICIA SEMANA
DISTRITO 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
JUDICIALDE SEMANA
ZARAGOZA
JUZGADODELO | 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
CIVILY FAMILIAR SEMANA
DEL DISTRITO “ Fi
JUDICIAL DE
XICOHTENCATL ;
JUZGADO DE 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
CONTROL Y DE SEMANA K‘&
JUICIO ORAL
DEL DISTRITO -
JUDICIAL DE
SANCHEZ
PIEDRAS Y
ESPECIALIZADO
EN JUSTICIA
PARA \
ADOLESCENTES
DEL ESTADO DE
TLAXCALA ]
JUZGADO DE 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA ——
CONTROL Y DE W \ —z
JUICIO ORAL
DEL DISTRITO _ e |
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS'Y
OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXQALA

Organo de Administracién Judicial

del Estado de Tlaxcala

JUDICIAL DEL
GURIDI Y \
ALCOCER CALLE
10
JUZGADO DE 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
CONTROL Y DE SEMANA
JUICIO ORAL
DEL DISTRITONE
JUDICIAIDEL
GURIPIYALCOC
CALLE 8
DE LO CLVILY 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
FAMILIAR DEL SEMANA
DISTRITO
JUDICIAL DE
OCAMPO
SALA DE 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
AUDICENCIAS SEMANA
ORALES DE
SEGUNDA
INSTANCIA
JUZGADO CIVIL |2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
Y FAMILIAR DEL SEMANA
DISTRITO
JUDICIAL DE
MORELOS
JUZGADOCIVIL | 2 *24 HORAS 7 DIAS DE LA
Y FAMILIAR Y SEMANA
ARCHIVO DEL
DISTRITO
JUDICIAL DE
JUAREZ
JUZGADO 1 *12 HORAS 7 DIAS DE LA
FAMILIAR SEMANA
ESPECIALIZADO
EN ASUNTOS
URGENTES PARA
MUJERES, QUE
VIVEN EN
SITUACION DE
VIOLENCIA CON
COMPETENCIA
ENTODO EL
ESTADO DE
TLAXCALA
JUZGADO DE 1 *12 HORAS 7 DIAS DE LA
EJECUCION SEMANA
TOTAL DE ELEMENTOS 39 ELEMTOS /\
\

Cuando por razones de cambio de domicilio de "LA CONTRATANTE" se tenga
que reubicar y estructurar al personal que en el estado de fuerza se detalla, se | —

notificara segun sea el caso el nuevo domicilio con 5 dias naturales de
anticipacion a "LA EMPRESA" donde tendra que prestar el servici
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCAL

del Estado de Tlaxcala — —
Cuando por alguna circunstancia "LA CONTRATANTE", se vea en la imperiosa
necesidad de disminuir el nimero de guardias de seguridad solicitados para
prestar el servicio descrito en el presente anexo, bastara con notificar por escrito |
a "LA EMPRESA" con 7 (siete) dias habiles de anticipacion del ajuste

correspondiente, sin que esto genere penalizacion alguna con cargo a "LA
CONTRATANTE" |
"LA EMPRESA" se obliga a mantener permanentemente la plantilla de personal
para desarrollar las funciones que se describen a continuacion, de lo contrario se
descontara a "LA EMPRESA" las faltas de su personal de acuerdo a su categoria
propuesta, por lo que "LA EMPRESA" debera presentar el costo unitario del dia

no laborado del elemento que incurrid en falta.

"LA EMPRESA" debera presentar dentro del expediente de cada uno de los
elementos, carta bajo protesta de decir verdad que el interesado no tiene
familiares laborando en "LA CONTRATANTE" ni conflicto de interés con prestar

el servicio en el area que sea designado.

Independientemente de las actividades del Coordinador, "LA EMPRESA" esta
obligada a supervisar durante el tiempo que dure el contrato que se lleven a cabo
las actividades asignadas a los elementos de diferentes categorias, asi como la .
portacion del uniforme y equipo requerido y medios de comunicacion en
perfectas condiciones de operacién, asi como el uso supervisado y obligatorio de
las bitacoras y registros solicitados por LA CONTRATANTE asi coma las demas
que permitan una mejor prestacion del servicio, el coordinador operativo
acordara con el servidor publico asignado por "LA CONTRATANTE" para analizar
y solucionar las problematicas que se presenten en el desarrollo de las
actividades de vigilancia detectadas por las autoridades y/o en los partes de
novedades o reportes que se entregaran cada 24 horas al Titular del
Departamento de Recursos Materiales, verificara la veracidad de la informacidn,
en caso de no entregarlo se le aplicard como pena el 1% (uno por ciento) de la
mensualidad correspondiente por cada dia de mora. Cabe mencionar que el
coordinador del servicio estara en contacto directo con el supervisor de zona,
mediante el teléfono celular las 24 horas del dia, durante el periodo que dure el
contrato, quien se trasladara inmediatamente al inmueble en caso de una

1
X
XY\
e Ag

-
<\
hY

Las actividades que se describen a continuacion podran ser medificadas o
ampliadas dependiendo del inmueble o instrucciones que "LA CONTRATANTE",
asi como de las consignas generales y particulares.

ACTIVIDADES DE "LA EMPRESA":

Identificar, clasificar y evaluar los riesgos a los que esta expuesta "LA
CONTRATANTE", proponiendo las medidas practicas para su control y
tratamiento. Dotar de informacion confiable y oportuna a "LA CONTRATANTE",
sobre las tendencias de riesgo que puedan afectar el patrimonio de éstas.
Tomar las medidas disciplinarias necesarias cuando algtin elemento cometa
alguna falta,

Verificar que el servicio se realice de manera eficaz y eficiente en el inmueble.
"LA CONTRATANTE", verificara el cumplimiento de las condiciones anteriorey. {\

o

ACTIVIDADES DE LOS ELEMENTOS DE GUARDIA EN LA RECEPCION QUE
TENDRAN EL NIVEL DE GUARDIA DE SEGURIDAD "B" PARA "LA "'\J
CONTRATANTE" \

Presentarse en su servicio debidamente aseados en su persona y con el uniforme
completo y con anticipacién para cubrir puntualmente su turno, asimismo, no \
debera portar ninglin adorno o prenda ajena al uniforme. ,.‘—'v
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B

Informar al jefe de turno las consignas y pendientes durante su turno. *

Reportar al visitante a la extension que se indique para solicitar autorizacion para
su ingreso, registrando el nombre de quien autoriza.

Recibir a los visitantes, recabar los datos indispensables de la identificacion oficial
vigente, asi como el drea a la que ingresa y el motivo de la visita,

Verificar que la credencial corresponda a los rasgos fisondmicos del visitante.
Registrar las entradas y salidas de visitantes.

En el edificio, registrar las entradas de visitantes y orientarlos dependiendo al
tramite que va a realizar. ;
Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas para cada uno de
los puestos de servicio.
ACTIVIDADES DE LOS GUARDIAS DE SEGURIDAD "B" /}
N
|~

Informar al relevo las consignas y pendientes durante su turno,
En los casos de los inmuebles de “LA CONTRATANTE", solicitar que se registre .
los visitantes y orientarlos con respecto a la persona que visita.

Informar por escrito al jefe de turno de sucesos extrafios dentro de "LA
CONTRATANTE" con copia al coordinador o en su caso al encargado designado
por "INSTITUCION®,

Conocer la ubicacidn de las alarmas, cuarto de bombas, subestacion eléctrica,
tomas de agua, tableros d apagado de luces, elevadares y equipos contra
incendios.

Revisar la salida de bienes muebles verificando fisicamente los datos del bien
indicado. Verificar la relacidn de los empleados, companias o empresas
contratadas para realizar algun trabajo los dias sabados, domingos y dias festivos,
asi como de las compaiiias o empresas contratadas para efectuar algan trabajo en
especial,

Recibir y revisar que el equipo de apoyo este completo y en buenas condiciones.
Contar con los nimeros telefénicos de emergencia y auxilio publicos.
Acatar las consignas e indicaciones del jefe de turno, del coordinador y de los
responsables del servicio por parte de "LA CONTRATANTE" de su personal a s
cargo. 3
Prohibir la introduccidn de bebidas alcohdlicas, asi como a la persona (trabajador
o visitante) que muestre sintomas de intoxicacién por cualquier sustancia.

Permitir el acceso de los vehiculos del personal o funcionarios que cuenten con

la autorizacién, llevando un control y registro de los mismos.

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas por cada uno de
los puestos de servicio.

ACTIVIDADES DE LOS JEFES DE TURNO iz
Supervisar que no permanezcan personas no autorizadas en el interior de las

e
=R
Fd
casetas de vigilancia. (
Supervisar el registro de asistencia de los elementos asignados en los inmuebles. K

Verificar que los elementos se presenten a su servicio debidamente aseados en
su persona y con anticipacion para cubrir puntualmente su turno.

Revisar al término del servicio las mochilas o maletas al propio personal de la
empresa, evitando asi cualquier robo, pérdida o extravio.
Laborar el parte informativo diariamente para entregar a la coordinacio
operativa manifestando las incidencias relevantes durante el servicio

al relevo una relacidn de asuntos pendientes.
Vigilar que el personal de seguridad permita el acceso de los d;wdﬂ/
un control y
J’Mnu { de 50
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCAL

Supervisar que los guardias de seguridad estén en sus puestos de vigilancia y no
se distraigan con juegos y los teléfonos exclusivamente son una herramienta de
trabajo.

Verificar el estado fisico de los elementos quienes deben presentarse sin haber

ingerido bebidas embriagantes o substancias toxicas.

Efectuar cada dos horas rondines por los inmuebles con el objeto de detectar

ion Judicial

del Estado de Tlaxcala

posibles sucesos extranos y verificar que las salidas de emergencia se encuentren
totalmente despejadas, verificando que los elementos se encuentran en
cumplimiento de sus obligaciones en sus puestos y alertas.

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas por cada uno de
los puestos de servicios.

ACTIVIDADES DEL COORDINADOR:

Supervisar el relevo en el inmueble para que se reporte a la Sede Central en caso

de faltas y se realice sin retraso la cobertura correspondiente para no

desproteger los servicios.

Programar reuniones en el caso de "LA CONTRATANTE" con el personal

encargado de la seguridad en el inmueble para integrar el grupo de trabajo e \(
inculcarles respeto y atencion para el buen desempefio del servicio.

Reportar en forma inmediata las incidencias en el inmueble a la Secretaria
Ejecutiva o Departamento de Recursos Materiales de "LA CONTRATANTE", via
telefdnica y confirmar por escrito.

Comunicar por escrito al personal instalado en cada puesto las consignas
correspondientes y en su caso actualizarlas cuando por necesidades del servicio
tengan que modificarse.

Vigilar que se tomen las medidas disciplinarias necesarias cuando alguin elemento
cometa alguna falta.

En caso de alguna contingencia en el inmueble de "LA CONTRATANTE" dar ayiso
de inmediato a la Secretaria Ejecutiva o Departamento de Recursos Material
para aplicar el procedimiento correspondiente.,

Verificar que el servicio de seguridad y vigilancia se realice de manera eficaz y
eficiente en el inmueble,

Supervisar los servicios de en el inmueble para constatar la aplicacién de las
consignas especificas.

Revisar las listas de asistencia contra el personal que se encuentra fisicamente
para constatar la presencia del personal segln lo contratado.

Coordinar las estrategias y acciones para la integracion del personal de seguridad—
con los programas internos de proteccion civil a efecto de actuar de manera
conjunta en caso de contingencia.

Supervisar al personal en el inmueble mediante recorridos, presentando informe
de los sucesos o incidencias cada 24 horas, apoyar en las emergencias y/o
incidentes en el inmueble.

Permanecer en las puertas de acceso cuando se encuentren haciendo presencia y
supervision, vigilar el transito al arribo y salida de los funcionarios ademas auxiliar
al personal.
Tener contacto con los monitores y/o representantes de la Secretaria de
Gobernacion para solicitar informacion respecto a\las posibles manifestaciones
que se puedan presentar en las dependencias gubdrnamentales y que puedan
dirigirse a "LA CONTRATANTE".
Revisar diariamente la informacién que los monitore
informe detallado de las posibles rutas y horarios (indi

o

roporcionen e integrar
dores).

Pagina B de 50
Licitacian Publica Nacional no. PJET/LPN/038-2025
\CION ¥ APERTURA DE LAS PROPUESTAS TECNICA

Libramiento Abizaco - Huamantla Km. 1.5 Sta.



COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS
OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA

Informar a las autoridades de "LA CONTRATANTE" horas y dias en las que se \
presentaran las manifestaciones en el inmueble.
Dar aviso a las autoridades de la Secretaria de Seguridad Publica Estatal sobre la

Organo de Administracién Judicial

del Estado de Tlaxcala

manifestacion que se presentara en el inmueble de "LA CONTRATANTE".
Solicitar a las autoridades de "LA CONTRATANTE" el apoyo del personal de la
Secretaria de Seguridad Publica Estatal.

En el caso de manifestaciones en "LA CONTRATANTE", dar las facilidades e
informacién que requiera el personal de la Secretaria de Seguridad Publica Estatal
para que elaboren la estrategia que consideren y solicitar datos del
representante, —~
Coordinarse con el Coordinador respecto a las medidas que los elementos de
seguridad y vigilancia de "LA CONTRATANTE" deben tomar dentro de las
instalaciones.

Realizar un informe de los acontecimientos que se susciten antes, durante y “<
después de las manifestaciones.

Preparar informacion solicitada por "LA CONTRATANTE" relacionada con la
prestacion del servicio.

Solicitar la documentacién de cada nuevo elemento, verificando que se cumplan
con lo solicitado (edad, estatura, seguridad social, eximenes médicos, registros,
capacitacion, escolaridad, etc.)

Recoger las listas de asistencia y preparar la informacién para la facturacién
mensual conjuntamente con el drea de Recursos Materiales.

Reportara a "LA EMPRESA" las vacantes que se vayan generando por bajas o por
reportes de mala conducta de los elementos asignados a "LA CONTRATANTE"

asi como las incidencias de manera inmediata para que se tomen las acciones
necesarias para no incumplir con el contrato.

Solicitar papeleria a "LA EMPRESA" y distribuirla de acuerdo a las necesidades.
Recibir, ordenar y archivar el parte de novedades y papeleria de controles
generados en la prestacion del servicio (Registro de visitantes, pernocta de
vehiculos, control vehicular, personal que se retira después de las 19:00 horas,
control de acceso a empresas, estacionamiento, cierre de pisos y apagado de

luces, control de acceso a empleados en dias festivos y fines de semana) y

entregar al Departamento de Recursos Materiales para su resguardo.

Solicitar a los Jefes de Turno o encargados qué personal requiere que se le

cambie el uniforme o accesorios (fornitura, cordén de mando y credencial) por <
desgaste o por mal uso, de manera que permanezcan en sus puestos de servicio )
presentables. &
EQUIPO Y VEHICULOS DE APOYO:

El mantenimiento y/o cambio serd con cargo "LA EMPRESA" y debera contar con
stock en el caso de descompostura o sustitucion.

PERFIL Y UNIFORMES:

PERFIL DEL COORDINADOR:

Edad minima 25 anos, maxima 60 afos.

Estatura minima 1.60 metros.

Escolaridad minima: Secundaria terminada.

Excelente presentacion.

Complexidn fisica media a robusta (no con sobrepesa),

Experiencia minima de tres anos

PERFIL DE GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO:

Edad minima 20 anos, maxima 50 aros.

Estatura minima para el personal masculino 1.60 metro

| Se——

CAIL) =
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Estatura minima para el personal femenino 1.50 metros. \
Complexion fisica: mediana a robusta (no con sobrepeso).

Escolaridad minima primaria (concluida).

Por necesidades del servicio, los elementos de seguridad asignados en "LA
CONTRATANTE", cinco de ellos deberan tener edad de 20 a 40 anios y el resto
podra tener hasta 50 afos.

Contar con los conocimientos basicos para actuar en casos de siniestro,
agresiones, manifestaciones, acciones de delincuencia en general, las que mas
correspondan para prevenir tales eventualidades, conforme al programa
registrado.

PRUEBAS:

Morfo funcionales (resistencia).

Psicométricas y sicotropicas y de enervantes (inventario multifasico de la
personalidad y machover proyectivo.

Examen antidoping.

CARACTERISTICAS DEL UNIFORME Y EQUIPO:

Los uniformes (nuevos) e implementos de trabajo del personal asignado estaran
integrados de la siguiente manera;

GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO:

Pantalon reglamentario de la empresa,

Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algoddn).

Gorra reglamentaria.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Credencial de identificacion oficial de la empresa debidamente foliada que
identifique plenamente a cada elemento la cual deberd portarse en todo
momento.

COORDINADOR QPERATIVO:

Pantalon reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algoddn),

Gorra reglamentaria.

Cordon de mando.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Grados.

Credencial de identificacidn oficial de la empresa debidamente foliada que
identifique plenamente a cada elemento.

ELEMENTO GUARDIA EN LA RECEPCION (MUJER):

Pantalon reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algoddn).

Gorra reglamentaria.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Credencial de identificacion oficial de la empresa debidamente foliada que
identifique plenamente a cada elemento.

Los uniformes e implementos deberan de ser nuevos, y seran proporcionados de
la siguiente manera: Uno al inicio del servicio y el segundo, a los quince dias como
maximo, posteriormente deberan cambiarse segln el desgaste que estos sufran,
pero siempre teniendo en cuenta que los uniformes deberan ser presentables.

(

/N
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—

El equipo que deberan portar los Guardias de seguridad es;

Libramiento Apizaco - Huamantla Km. 1.5 Sta.
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Equipo celular, preferentemente nuevo o con un afo maximo de uso en
condiciones operables, paraguas e impermeable para cada uno de los elementos,
silbato, lampara sorda con baterias recargables y cargadores de baterias (cinco).
Fornituras.

PROHIBICIONES EXPRESAS A LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD:

Los elementos que presten sus servicios en las instalaciones de "LA
CONTRATANTE", se abstendran de: Descuidar su servicio con distracciones tales
como lecturas, audiciones de radio, T.V. o acciones que pongan en riesgo la
seguridad de las instalaciones y del personal de "LA CONTRATANTE".
Proporcionar cualquier tipo de informacion telefénica, verbal o escrita a toda
persona, Tener relacion alguna con los trabajadores de "LA CONTRATANTE",
personal externo que labore para la misma o visitantes. / \
Esta estrictamente prohibido el aceptar dadivas como puede ser dinero,
obsequios y en general todo tipo de ofrecimientos, por lo que deberd incluirlo en
el reporte de novedades en forma precisa y concisa.

Realizar labores domésticas, de carga o descarga o cualquier otra que distraiga a
los elementos de su cometido vy que esté en desacuerdo y demérito del uniforme
que portan, solo en caso fortuito y de fuerza mayor y cuando se lo solicite el
personal designado por el Area de Recursos Materiales de la CONTRATANTE.

En los casos que se compruebe negligencia, falta de probidad o ineficiencia en el
desempeiio de las funciones de alguno de los elementos de seguridad, "LA
CONTRATANTE" solicitara por escrito el cambio correspondiente ala "LA
EMPRESA", quien se obliga y compromete a ordenar de inmediato el retiro de
dicho elemento del servicio sin ninguna responsabilidad para "LA
CONTRATANTE" y cubrir su baja con otro elemento que cumpla con las
consignas establecidas. _

El personal de "EL PROVEEDOR" destinado al servicio de vigilancia, no podra ser
contratado como empleado o trabajador de "LA CONTRATANTE" aun dejando c
prestar servicios para "LA EMPRESA", de igual manera no se podra contratar
personal que haya laborado PARA LA CONVOCANTE.

REUBICACION DE ELEMENTOS:

El titular del Departamento de Recursos Materiales como encargado de vigilar y
administrar el cumplimiento del servicio, podra solicitar a "LA EMPRESA", la
reubicacion de los elementos de acuerdo a las necesidades de "LA
CONTRATANTE", previa solicitud por escrito a "LA EMPRESA".
CONSIDERACIONES GENERALES: =

"LA EMPRESA" acepta que se descuenten de la facturacién correspondiente, las
inasistencias del personal asignado; la falta del elemento de 12 horas el K
descuento sera normal y el de 24 sera al doble CONFORME A LOS INFORMES
DE SUELDO CORRESPONDIENTE DEL ELEMENTO., Para la prestacion de los
servicios, "LA CONTRATANTE" no permitira la aplicacion de retardos, acatando
como limite el horario de trabajo establecido, con su debida tolerancia. De n
cumplir con el horario de entrada se aplicara una inasistencia o falta. En el caso
en que los guardias de seguridad participen en la sustraccion de los blenes de!
inventario de "LA CONTRATANTE", inmediatamente se reahzaran
la rescision del contrato respectivo. "LA EMPRESA", no llam
estén prestando sus servicios en "LA CONTRATANTE" para cubrir servicios de \
otras Dependencias o Entidades. "LA EMPRESA" acepta que sera el (inico
responsable del personal que se ocupara con motivo de la prestacion del servieio,
el cual estara bajo la responsabilidad directa de "LA EMwaﬁﬁn

ningtn momento se considerara a "LA CONTRATANTE" ¢ patrén sustituto o
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solidario, ni "EL PROVEEDOR" como intermediario, por lo que no tendra relacion

—w)/—_j

alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, queda
liberada de cualquier responsabilidad, obligindose "LA EMPRESA" a responder ﬁ
todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en contra
de "LA CONTRATANTE" con relacion a los ordenamientos en materia de trabajo,
higiene y Seguridad social

<\

A

f
e

Descripcion completa y detallada de la propuesta técnica, de conformidad con las bases y la Junta de Aclaraciones:

F

*Plasmar el periodo de entrega de servicio. VIGENCIA DE CONTRATACION DEL
SERVICIO: El tiempo de vigencia de la contratacion del servicio solicitado, serd de
12 meses a partir del dia siguiente a la firma del contrato, referentes a las contenidas
en el anexo técnico de las presentes bases.

*Plasmar periodo de garantia y calidad del servicio. PERIODO DE GARANTIA: En el

/
k2

supuesto de resultar adjudicado, el proveedor debe garantizar el cumplimiento y )

la calidad del servicio adquirido o vicios ocultos durante la vigencia del contrato,
a través de pdliza de fianza, expedida por afianzadora autorizada conforme a la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, por el 10% del monto total contratado,
sin incluir Impuesto al Valor Agregado; la cual deberd ser entfregada en los mismos
términos que la garantia de cumplimiento de contrato.

ATENTAMENTE.

H. PUEBLA DE ZARAGOZA A 13 DE ENERO DEL 2026

C. RICARDO GUARNEROS JUAREZ
REPRESENTANTE LEGAL
AUTORITAS MEXICO S.A. DEC.V.

/7

Q

[ 2.- CONSORCIO EMPRESARIAL DE SEGURIDAD PRIVADA UTHRED S.A DE C.V. \

ANEXO B

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA.

PRESENTE.

NOMBRE DEL LICITANTE: CONSORCIO EMPRESARIAL DE SEGURIDAD PRIVADA UTHRED,
S.A.DEC.V.,,

Libramiento Anizaco - Huamantla Km. 1.5 Sta.
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DE
MEDIDA /|
1 SERVICIO | 39 El Servicio de Seguridad y Vigilancia en las instalaciones d\el\[’clg,é YFHRED
ludicial del Estado de Tlaxcala, "LA CONTRATANTE", se realizara por
"LA EMPRESA" de la siguiente manera:

Proporcionara durante la vigencia del contrato a los elementos de
seguridad que se mencionan en las especificaciones del servicio de
esta partida.

Debera suministrar mensualmente papel membretado y hojas blancas 1
para sacar fotocopias de los documentos que se requieran por motivos
del servicio, papeleria necesaria para cada uno de los puestos de
servicio (bitacoras, libretas, hojas membretadas de registro, tablas de
escritura, fdlderes, plumas, etc.) enseres de oficina (clips,
engrapadora, perforadora, broches, foliadoras, reglas, cutter,etc.).
"LA EMPRESA" Debera proporcionar los uniformes conforme a lo
descrito en la parte de especificaciones del servicio.

Deberd Proporcionar a su personal los medios de comunicacion
teléfono celular.

PARTIDAS | UNIDAD | CANTIDAD DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL SERVIC w)h €A\

——

Manifestara por escrito desde el primer dia del servicio que conocen
la Ley General que Establece las Bases de Coordinacién del Sistema
Nacional de Seguridad Publica y el Reglamento de los Servicios d
Seguridad Privada.

Entregara a los 10 dias hdbiles posteriores al inicio del servicio, la
relacion del 100% de elementos propuestos anexando, copia de su
acta de nacimiento, certificado de estudios y comprobante de
domicilio incluyendo constancias o acreditamientos de cursos
necesarios para el desempefio de sus obligaciones INFORMANDO
TAMBIEN EL SUELDO DE CADA ELEMENTO y rangos.

Debera considerar que, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, a su
notificacion sin excusa ni pretexto cubrird los

deducibles correspondientes a robo, pérdida o extravio de bienes
sustraidos o desaparecidos, que se comietan en el

]

interior de las instalaciones de la "CONVOCANTE", sin violencia, asi
como de los dafios ocasionados a los inmuebles por conducto de Ios(
¥ elementos de seguridad, con independencia de las acciones
administrativas o judiciales que corresponda a la "CONVOCANTE"
ejercer.

= |

reponer los bienes en un plazo mixime~te 10 dias hdbiles a su
notificacién, salvo en los casos que se ofrezca prueba-deque los
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elementos de seguridad no tuvieron responsabilidad en dichas
sustracciones (en caso de que "LA EMPRESA" no cubra los gastzx
antes mencionados en los tiempos acordados, "LA CONTRATANTE",
descontara de la siguiente factura de pago o administrativamente

del precio del servicio, la cantidad exacta del costo del bien por
concepto de adeudo por perdidas de bienes.)

Elaborara y entregard el Plan de seguridad en donde se describen los N
dispositivos de operacion que definan con precisién los mecanismos
de reaccion ante contingencias, acompafiado de su anilisis de
riesgos.

Capacitara a la plantilla de elementos de seguridad para ser suficiente
para dar respuesta inmediata en caso de faltas, para evitar que se
descuide la seguridad y vigilancia del inmueble. Los exhortard a evitar
faltar a sus turnos de manera injustificada y en caso de una
inasistencia de algin elemento a su turno o renuncia debera prever
ser cubierta de manera inmediata y sin demora con otro elemento
sin descuidar las demas dreas en turno y garantizar la totalidad de
los turnos en las dreas correspondientes. Es responsabilidad dgl’
Proveedor garantizar el servicio ininterrumpido del servic N
cualquier incumplimiento serd sancionado conforme a las leyes que
resulten aplicables.

Entregara dlbum fotogréafico donde se incluird Fotografias de cara
(perfil derecha e izquierda y de frente) de los elementos con que
prestaran el servicio en "LA CONTRATANTE" dentro de los diez dias
habiles contados a partir del inicio de la prestacién del servicio. En el
caso de los elementos de nuevo ingreso, deberd entregar el album
dentro del plazo antes mencionado.

-—.\_\:

Sera el Unico responsable del personal que se ocupard con mativo de
la prestacion del servicio, estara bajo la responsabilidad directa de "LA
EMPRESA" y por tanto, en ningin momento se considerara\a "EL
CONTRATANTE", como patrén sustituto 6 solidario, ni a "LA EMPRESA"
como intermediario, por lo estas no tendran relacion alguny de
caracter laboral con dicho personal y consecuentemente,

queda liberada de cualquier responsabilidad, obligan

EMPRESA" a responder a todas las reclamaciones que sus trabajadore
presenten en su contra o en contra de la Institucién con relacién a los
ordenamientos en materia de trabajo, higiene y seguridad social.

Entregara su Manual de Organizacién, Manual de Operaciones y
Manual de Procedimientos para el reclutamiento, seleccion y

capacitacion de los elementos que se solicitan. L "=_"'=~—;
=
Vigencia del contrato.
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De las 00:00 horas del 1 de enero de 2026 a las 23:59 horas 31 d
diciembre del 2026.

El Departamento de Recursos Materiales de "LA CONTRATANTE"
responsable de la supervision del servicio.
"LA CONTRATANTE” cuenta en la actualidad con 13 inmuebles cuya
ubicacion esta descrita en el Apartado de "Especificaciones del”
Servicio" de este mismo Anexo.

Forma de pago:

El pago se realizard posterior a la presentacion de la factura
correspondiente, considerando para efectos de la facturacion,
periodos mensuales. Dicha factura debera ser avalada por el titular del
Departamento de Recursos Materiales y autorizada por la Tesoreria
del Poder Judicial.

Implementaciones en el Servicio:

*Estado de fuerza de seguridad para las instalaciones de "LA
CONTRATANTE".

*Listado de Personal que se encuentra en turno con firmas y horas de
entrada al servicio

*Listado de incidencias(inasistencias) del personal con nombres de
personal que incurre en incidencia, asi como el nombre, firma y
horario de entrada de la persona que suplird el turno con evidenci
fotografica de lugar de adscripcidn, asi como datos del drea que re
para el cumplimiento obligaciones y delimitar responsabilidad
*Bitdcora de reportes con fotografias que justifiquen el he ¢}
hechos a reportar.

*Registro de personal que forma parte del cumplimiento del contrato,

es decir, registrar fechas de inicio, bajas y altas de personal. --==-_-,,_m.2\
*Registro de amonestaciones que en su caso resultaren a algun *<
elemento.

*Plan estratégico en caso de emergencias en materia de seguridad.
*Manual o Protocolos de actuacion en caso de determinados
supuestos que pudieran poner en peligro la vida de los justiciables,

personal visitante a las instalaciones X B

o personal adscrito a la CONTRATANTE. Mismos que debera conocer i v \

los elementos de la Empresa.
L/

CONSIDERAR 39 ELEMENTOS:

DISTRIBUCION DE ELEMENTOS DE S DAD Y VIGILANCIA
NUMERO DE
UBICACION ELEMENTOS TURNO OBSERVACIONES \_,
EDIFICIO SEDE *6ELEMENTOS
CIUDAD JUDICIAL 17 DE 12 HORAS. 7 DIAS DE LA
*11 ELEMENTOS SEMANA—
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DE 24 HORAS

PALACIO DE
JUSTICIA

*24 HORAS

7 DIAS DE LA
SEMANA

DISTRITO
JUDICIAL DE
ZARAGOZA

*24 HORAS

7 DIAS DE LA
SEMANA

JUZGADO DE LO
CIVIL Y FAMILIAR
DEL DISTRITO
JUDICIAL DE
XICOHTEENCATL

*24 HORAS

7 DIAS DE LA
SEMANA

JUZGADO DE
CONTROL Y DE
JUICIO ORAL DEL
DISTRITO
JUDICIAL DE
SANCHEZ
PIEDRAS Y
ESPECIALIZADO
EN JUSTICIA
PARA
ADOLESCENTES
DEL
ESTADO DE
TLAXCALA

*24 HORAS

7 DIAS DE LA
SEMANA

JUZGADO DE
CONTROL Y DE
JUICIO ORAL DEL
DISTRITO
JUDICIAL DEL
GURIDI Y
ALCOCER
CALLE 10

*24 HORAS

7 DIAS DE LA
SEMANA

JUZGADO DE
CONTROL Y DE
JUICIO ORAL DEL
DISTRITO
JUDICIAL DEL
GURIDI Y
ALCOCER
CALLE 8

*24 HORAS

7 DIAS\ DE LA
SEMANA

JUZGADO DE LO
CIVIL Y FAMILIAR
DEL DISTRITO
JUDICIAL DE
OCAMPO

*24 HORAS

SALA DE
AUDICENCIAS
ORALES
DE SEGUNDA
INSTANCIA

*24 HORAS

7 DIAS DE LA
SEMANA

JUZGADO CIVIL Y
FAMILIAR DEL
DISTRITO
JUDICIAL DE
MORELOS

*24 HORAS

7 DIAS DE LA
SEMANA

JUZGADO CIVIL Y
FAMILIAR Y

*24 HORAS

\,
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ARCHIVO DEL 7 DIAS DE LA
DISTRITO SEMANA
JUDICIAL

DE JUAREZ
JUZGADO
FAMILIAR

ESPECIALIZADO
EN ASUNTOS \

URGENTES PARA
MUJERES, QUE
VIVEN EN
SITUACION DE 1 *12HORAS 7 DIAS DE LA
VIOLENCIA CON SEMANA |1
COMPETENCIA
EN TODO EL
ESTADO DE
TLAXCALA

JUZGADO DE 1 *12HORAS 7 DIAS DE LA
EJECUCION SEMANA 3

TOTAL DE 39 ELEMENTOS

ELEMENTOS

Cuando por razones de cambio de domicilio de "LA CONTRATANTE" se

tenga que reubicar y reestructurar al personal que en el estado de \
fuerza se detalla, se notificara segun sea el caso el nuevo domicilio con

5 dias naturales de anticipacion a "LA EMPRESA" donde tendra que

prestar el servicio. /
Cuando por alguna circunstancia "LA CONTRATANTE”, se vea en la

imperiosa necesidad de disminuir el nimero de guardias de seguridad

solicitados para prestar el servicio descrito en el presente anexo, .
bastara con notificar por escrito a "LA EMPRESA" con 7 (siete) di <g

habiles de anticipaciéon del ajuste correspondiente, sin que es
genere penalizacion alguna con cargo a "LA CONTRATANTE".

"LA EMPRESA" se obliga a mantener permanentemente la plantilla de
personal para desarrollar las funciones que se describen a
continuacion, de lo contrario se descontara a "LA EMPRESA” las faltas ;
de su personal de acuerdo con su categoria propuesta, por lo que "LA

EMPRESA" debera presentar el costo unitario del dia no laborado del
elemento que incurrio en falta.

LA EMPRESA” debera presentar dentro del expediente de cada uno
de los elementos, carta bajo protesta de decir verdad que el —_
interesado no tiene familiares laborando en “LA CONTRATANTE" ni |

conflicto de interés con prestar el servicio en el drea que sea |
designado. j\

Independientemente de las actividades del Co
EMPRESA" estd obligada a supervisar dura “tiempo que dure el
contrato que se lleven a cabo las actividades asignadas a los
elementos de las diferentes categorias, asi como la Eg]:tacidﬁel k

|
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uniforme y equipo requerido y medios de comunicacion en perfecta
condiciones de operacidn, asi como el uso supervisado y obligatori
de las bitdcoras y registros solicitados por LA CONTRATANTE as
como las demds que permitan una mejor prestacion del servicio, el
coordinador operativo acordara con el servidor publico asignado por
"LA CONTRATANTE" para analizar y solucionar las problematicas que
se presenten en el desarrollo de las actividades de vigilancia
detectadas por las autoridades y/o en los partes de novedades o
reportes que se entregaran cada 24 horas al Titular del Departamento
de Recursos Materiales, verificara la veracidad de la informacién, en
caso de no entregarlo se le aplicard como pena el 1% (uno por ciento)
de la mensualidad correspondiente por cada dia de mora. Cabe
mencionar que el coordinador del servicio estard en contacto directo
con el supervisor de zona, mediante el teléfono celular las 24 horas del
dia, durante el pericdo que dure el contrato, quien se trasladara
inmediatamente al inmueble en caso de una emergencia.

Las actividades que se describen a continuacién podran ser
modificadas o ampliadas dependiendo del inmueble o instrucciones
que "LA CONTRATANTE", asi como de las consignas generales y
particulares.

ACTIVIDADES DE "LA EMPRESA":

Identificar, clasificar y evaluar los riesgos a los que estd expuesta "LA
CONTRATANTE", proponiendo las medidas practicas para su control y
tratamiento.

Dotar de informacion confiable y oportuna a "LA CONTRATANTE",
sobre las tendencias de riesgo que puedan afectar el patrimonio de
éstas.

Tomar las medidas disciplinarias necesarias cuando algin element
cometa alguna falta.

Verificar que el servicio se realice de manera eficaz y eficiente en el
inmueble.
"LA CONTRATANTE", verificard el cumplimiento de las conditjones
anteriores.

ACTIVIDADES DE LOS ELEMENTOS DE GUARDIA EN LA RECEP
QUE TENDRAN EL NIVEL DE GUARDIA DE SEGURIDAD "B" PARA "
CONTRATANTE"

Presentarse en su servicio debidamente aseados en su persona y con
el uniforme completo y con anticipacion para cubrir puntualmente su
turno, asimismo, no deberd portar ningin adorno o prenda ajena al
uniforme.

Informar al jefe de turno las consignas y pendienteﬁiﬁ;an{m:

Libramiento Abizaco - Huamantla Km. 1.5 Sta.
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Reportar al visitante a la extension que se indique para solicitar
autorizacion para su ingreso, registrando el nombre de quien autoriza.

Recibir a los visitantes, recabar los datos indispensables de la
identificacion oficial vigente, asi como el drea a la que ingresa y el
motivo de la visita.

Verificar que la credencial corresponda a los rasgos fisondmicos del
visitante.

Registrar las entradas y salidas de visitantes.

En el edificio, registrar las entradas de visitantes y orientarlos
dependiendo al tramite que va a realizar. =T

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas para
cada uno de los puestos servicio.

ACTIVIDADES DE LOS GUARDIAS DE SEGURIDAD "B"

Informar al relevo las consignas y pendientes durante su turno.

En los casos de los inmuebles de "LA CONTRATANTE", solicitar que
se registren los visitantes y orientarlos con respecto a la persona que
visita.

Informar por escrito al jefe de turno de sucesos extrafnos dentro de
"LA CONTRATANTE" con copia al coordinador o en su caso al
encargado designado por "INSTITUCION".

Conocer la ubicacién de las alarmas, cuarto de bombas, subestacion
eléctrica, tomas de agua, tableros de apagado de luces, elevadores y
equipos contra incendios.

Revisar la salida de bienes muebles verificando fisicamente los datos
del bien indicado.

Verificar la relacion de los empleados, compaifiias o empresas
contratadas para realizar algtn trabajo los sabados, domingos y dias
festivos, asi como de las compafiias 0 empresas contratadas para
efectuar algun trabajo en especial.

Recibir y revisar que el equipo de apoyo este completo y en buenas
condiciones. g
Contar con los nimeros telefonicos de emergencia y auxilio publicos.

Acatar las consignas e indicaciones del jefe de turno, del|coordinador |
y de los responsables del servicio por parte de "LA CONTRAT de
su personal a su cargo.

Prohibir la introduccién de bebidas alcohdlicas, asi como a la persona
(trabajador o visitante) que muestre sintomas de intoxicacidén por |
cualquier sustancia. v

1
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Permitir el acceso de los vehiculos del personal o funcionarios que
cuenten con la autorizacion, llevando un control y registro de los
mismos.

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas por
cada uno de los puestos de servicio.

ACTIVIDADES DE LOS JEFES DE TURNO

Supervisar que no permanezcan personas no autorizadas en el interio
de las casetas de vigilancia.

Supervisar el registro de asistencia de los elementos asignados en lo
inmuebles.

Verificar que los elementos se presenten a su servicio debidamente/
aseados en su persona y con anticipacién para cubrir puntualmente su
turno.

Revisar al término del servicio las mochilas o maletas al propio
personal de la empresa, evitando asi cualquier robo, pérdida o |
extravio.

Elaborar el parte informativo diariamente para entregar a la
coordinacion operativa manifestando las incidencias relevantes
durante el servicio, entregando al relevo una relacién de asuntos
pendientes.

Vigilar que el personal de seguridad permita el acceso de los vehiculos
del personal o funcionarios que cuenten con la autorizacion, llevando
un control y registro de los mismos.

Supervisar que los guardias de seguridad estén en sus puestos de
vigilancia y no se distraigan con juegos y los teléfono
exclusivamente son una herramienta de trabajo.

Verificar el estado fisico de los elementos quienes deben

presentarse sin haber ingerido bebidas embriagantes o substancias
toxicas.

Efectuar cada dos horas rondines por los inmue' les con el objeto dec]
detectar posibles sucesos extrafios y verificar gue las salidas de
emergencia se encuentren totalmente despejadas, Yerificando que los
elementos se encuentran en cumplimiento de sus obligaciones en sus
puestos y alertas.

Nota: Estas actividades son con independencia de las
cada uno de los puestos de servicios.

nsignas por

ACTIVIDADES DEL COORDINADOR:

<

|
Ji
B

-I-|==-.___‘_:‘\\‘_‘
'-‘..Q
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Supervisar el relevo en el inmueble para que se reporte a la Sede
Central en caso de faltas y se realice sin retraso la cobertura
correspondiente para no desproteger los servicios.

Programar reuniones en el caso de "LA CONTRATANTE" con el
personal encargado de la seguridad en el inmueble para integrar el

grupo de trabajo e inculcarles respeto y atencion para el buen

desempeiio del servicio.

Reportar en forma inmediata las incidencias en el inmueble a la

Secretaria Ejecutiva o Departamento de Recursos Materiales de "LA
CONTRATANTE", via telefénica y confirmar por escrito. o

Comunicar por escrito al personal instalado en cada puesto las |

consignas correspondientes y en su caso actualizarlas cuando por
necesidades del servicio tengan que modificarse.

vigilar que se tomen las medidas disciplinarias necesarias cuando
algln elemento cometa alguna falta.

En caso de alguna contingencia en el inmueble de "LA CONTRATANTE”
dar aviso de inmediato a la Secretaria Ejecutiva o Departamento de
Recursos Materiales para aplicar el procedimiento correspondiente.

Verificar que el servicio de seguridad y vigilancia se realice de manera
eficaz y eficiente en el inmueble.

Supervisar los servicios de en el inmueble para constatar la aplicacién

de las consignas especificas. /

Revisar las listas de asistencia contra el personal que se encuentr )
fisicamente para constatar presencia del personal seguin \|

contratado.

Coordinar las estrategias y acciones para la integracién del personal de
seguridad con los programas internos de proteccion civil a efecto de
actuar de manera conjunta en caso de contingencia.

Supervisar al personal en el inmueble mediante recorridos,
presentando informe de los sucesos o incidencias cada 24 horas,(:
apoyar en las emergencias y/o incidentes en el inmueble,

Permanecer en las puertas de acceso cuando se encuentren haciendo
presencia y supervisién, vigilar el transito al arribo y salida de los
funcionarios ademas auxiliar al personal.

Tener contacto con los monitores y/o represe
de Gobernacion para solicitar informacién respecto a las posibles
manifestaciones que se puedan presentar en las dependencias
gubernamentales y que puedan dirigirse a "LA CONTRATANTE”

Y
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Revisar diariamente la informacién que los monitores proporcionen e
integrar informe detallado de las posibles rutas y horarios
(indicadores).

Informar a las autoridades de "LA CONTRATANTE" horas y dias en las
que se presentaran las manifestaciones en el inmueble.

-

Dar aviso a las autoridades de la Secretaria de Seguridad Publica
Estatal sobre la manifestacion que se presentara en el inmueble de "LA
CONTRATANTE".

Solicitar a las autoridades de "LA CONTRATANTE” el apoyo del
personal de la Secretaria de Seguridad Pdblica Estatal.

En el caso de manifestaciones en "LA CONTRATANTE", dar las
facilidades e informacién que requiera el personal de la Secretaria de
Seguridad Publica Estatal para que elaboren la estrategia que
consideren y solicitar datos del representante.

Coordinarse con el Coordinador respecto a las medidas que los
elementos de seguridad y vigilancia de "LA CONTRATANTE" deben
tomar dentro de las instalaciones.

=4 5 T

Realizar un informe de los acontecimientos que se susditen antes,
durante y después de las manifestaciones.

Preparar informacién solicitada por "LA CONTRATANTE" felacionada
con la prestacion del servicio.

Solicitar la documentacién de cada nuevo elemento, verificando qu
se cumplan con lo solicitado (edad, estatura, seguridad social}
examenes medicos, registros, capacitacion, escolaridad, etc.)

Recoger las listas de asistencia y preparar la informatipn para la _—
facturacion mensual conjuntamente con el drea dE Recursos "'=='-<3\\
Materiales.

Reportara a "LA EMPRESA" las vacantes que se vayan generando por

bajas o por reportes de mala conducta de los elementos asignados a_l_ B

"LA CONTRATANTE" asi como las incidencias de manera inmediata
para que se tomen las acciones necesarias para no incumplir con el
contrato.

&

Solicitar papeleria a "LA EMPRESA" y distribuirla de acuerdo a las
necesidades.

Recibir, ordenar y archivar el parte de novedades y papeleria de
controles generados en la prestacion del servicio (Registro de
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visitantes, pernocta de vehiculos, control vehicular, pegsonal que se />
retira después de las 19:00 horas, control de acceso & empresas/-
estacionamiento, cierre de pisos y apagado de luces, control o
a empleados en dias festivos y fines de semana) y entregar al
Departamento \

de Recursos Materiales para su resguardo.

Solicitar a los Jefes de Turno o encargados qué personal requiere que
se le cambie el uniforme o accesorios (fornitura, cordén de mando y
credencial) por desgaste o por mal uso, de manera que permanezcan
en sus puestos de servicio presentables.

EQUIPO Y VEHICULOS DE APOYO:

El mantenimiento y/o cambio sera con cargo "LA EMPRESA" y deberd
contar con stock en el caso de descompostura o sustitucién.

PERFIL Y UNIFORMES:

PERFIL DEL COORDINADOR:

Edad minima 25 afios, mdxima 60 afios.

Estatura minima 1.60 metros.

Escolaridad minima: Secundaria terminada.

Excelente presentacién.

Complexion fisica: mediana a robusta (no con sobrepeso).

Experiencia minima de tres afios. "\

Actitud de servicio. >/

i“*{

i

PERFIL DE GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO:
Edad minima 20 afios, maxima 50 afios.

Estatura minima para el personal masculino 1.60 metros.
Estatura minima para el personal femenino 1.50 metros
Complexion fisica: mediana a robusta (no con sobrepeso).
Escolaridad minima primaria (concluida).

Por necesidades del servicio, los elementos de seguridad asignadog en
"LA CONTRATANTE", cinco de ellos deberdn tener edad de 20 a &
anos y el resto podra tener hasta 50 afios

N

Contar con los conocimientos bdsicos para actuar en casos de \1/
siniestro, agresiones, manifestaciones, acciones de delincuencia en
general, las que mas correspondan para prevenir tales
eventualidades, conforme al programa registrado.
3
\

PRUEBAS:
Morfo funcionales (resistencia).

Licitacion Publica Nacional no. PIET/LPN/O
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Psicométricas y sicotrépicas y de enervantes (inventario multifasico de
la personalidad y machover proyectivo.
Examen antidoping.

CARACTERISTICAS DEL UNIFORME Y EQUIPO:
Los uniformes (nuevos) e implementos de trabajo del personal
asignado estaran integrados de siguiente manera:

GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO:
Pantalén reglamentario de la empresa. .,.
Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algodon).
Gorra reglamentaria.
Chamarra de invierno con logotipo de la empresa. \,
Botas color negro tipo militar.

Credencial de identificacién oficial de la empresa debidamente foliada
que identifique plenamente a cada elemento la cual deberd portarse

en todo momento. /

COORDINADOR OPERATIVO:

Pantaldn reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algoddn).
Gorra reglamentaria.

Cordén de mando.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Grados

Credencial de identificacién oficial de la empresa debidamente foliada
que identifique plenamente a cada elemento. 2
\ -
ELEMENTO GUARDIA EN LA RECEPCION (MUJER):
C::i
—]

Pantalon reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de “LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algoddn).
Gorra reglamentaria.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Credencial de identificacién oficial de la empresa debidamente foliada
que identifique plenamente a cada elemento.

Los uniformes e implementos deberan de ser nuevos, y seran K&
proporcionados de la siguiente manera: Uno al inicio del servicio y el 7:

7

segundo, a los quince dias como maximo, posteriormente deberan
cambiarse segun el desgaste que estos sufran, pero siempre teni
en cuenta que los uniformes deberdn ser presentable

==
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El equipo que deberdn portar los Guardias de seguridad es:

Equipo celular, preferentemente nuevo o con un afio maximo de uso
en condiciones

operables, paraguas e impermeable para cada uno de los elementos,
silbato, |ampara sorda con baterias recargables y cargadores de

baterias (cinco).

Fornituras.

PROHIBICIONES EXPRESAS A LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD:

Los elementaos que presten sus servicios en las instalaciones de "LA
CONTRATANTE", se abstendran de: i

Descuidar su servicio con distracciones tales como lecturas, audiciones

de radio, T.V. o acciones que pongan en riesgo la seguridad de las =)
instalaciones y del personal de "LA CONTRATANTE".

Proporcionar cualquier tipo de informacicn telefénica, verbal o escrita /

a toda persona.
Tener relacion alguna con los trabajadores de "LA CONTRATANTE",
personal externo que labore para la misma o visitantes. \

Esta estrictamente prohibido el aceptar dadivas como puede ser
dinero, obsequios y en general todo tipo de ofrecimientos, por lo que
deberd incluirlo en el reporte de novedades en forma precisa y
concisa.

Realizar labores domésticas, de carga o descarga o cualquier otra que
distraiga a los elementos de su cometido y que esté en desacuerdo y
demérito del uniforme que portan, solo en caso fortuito y de fuerza
mayor y cuando se lo solicite el personal designado por el Area de
Recursos Materiales de

la CONTRATANTE.

En los casos que se compruebe negligencia, falta de probidad o
ineficiencia en el desempefio de las funciones de alguno de los
elementos de seguridad, "LA CONTRATANTE" solicitara por escrito el
cambio correspondiente a "LA EMPRESA", quien se obliga y se
compromete a ordenar de inmediato el retiro de dicho elemento del
servicio sin ninguna responsabilidad para "LA CONTRATANTE" y cubrir
su baja con otro elemento que cumpla con las consignas establecida§=]

El personal de "EL PROVEEDOR" desti%/(

vigilancia, no podra ser contratado como empleado o trabajador de
"LA CONTRATANTE" aun dejando de prestar servicios para "LA
EMPRESA", de igual manera no se podra contratar personal que haya |
laborado PARA LA CONVOCANTE.

v

REUBICACION DE ELEMENTOS:
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El titular del Departamento de Recursos Materiales como Ezncargadﬂ..1
de vigilar y administrar el cumplimiento del servicio, podra solicitar a
"LA EMPRESA”, la reubicacién de los elementos de acuerdo a las

necesidades de "LA CONTRATANTE", previa solicitud por escrito a "LA

Organo de Administracion Judicial

del Estado de Tlaxcala

EMPRESA".

CONSIDERACIONES GENERALES:
"LA EMPRESA" acepta que se descuenten de la facturacidn
correspondiente, las inasistencias del personal asignado; la falta del R>(
elemento de 12 horas el descuento serd normal y el de 24 sera al doble
CONFORME A LOS INFORMES DE SUELDO CORRESPONDIENTE DEL
ELEMENTO.
Para la prestacién de los servicios, "LA CONTRATANTE" no permitira la
aplicacién de retardos, acatando como limite el horario de trabajo
establecido, con su debida tolerancia. De no cumplir con el horario de
entrada se aplicard una inasistencia o falta.
En el caso en que los guardias de seguridad participen en la sustraccion
e de los bienes del inventario de "LA CONTRATANTE", inmediatamente
se realizardn tramites para la rescision del contrato respectivo.
"LA EMPRESA", no llamard a elementos que estén prestando s
servicios en "LA CONTRATANTE" para cubrir servicios de otra \;:::/
Dependencias o Entidades.
"LA EMPRESA" acepta que sera el tnico responsable del personal que
se ocupara con motivo de la
prestacién del servicio, el cual estard bajo la responsabilidad directa
de “LA EMPRESA" y por tanto, en
ninglin momento se considerard a "LA CONTRATANTE" como patrén
sustituto o solidario, ni "EL PROVEEDOR" como intermediario, por lo f
que no tendra relacién alguna de cardcter laboral con dicho personal
y consecuentemente, queda liberada de cualquier responsabilidad,
obligéndose "LA EMPRESA" a responder a todas las reclamaciones que
sus trabajadores presenten en su contra o en contra de "LA
[

CONTRATANTE" con relacidn a los ordenamientos en n‘\aterla de

trabajo, higiene y seguridad social.
PERIODO DE ENTREGA DEL SERVICIO: 12 MESES A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE A LA FIRMA DEL
CONTRATO. !
PERIODO DE GARANTIA Y CALIDAD DEL SERVCIO:
DURANTE TODA LA VIGENCIA DEL CONTRATO
ATENTAMENTE
SANTA ANITA HUILOAC, APIZACO TLAXCALA, A 13 DE ENERO DE 2026
C. VICTOR MANUEL MUNGUIA CRUZ :\
APODERADO LEGAL

CONSORCIO EMPRESARIAL DE SEGURIDAD PRIVADA UTHRED, S.A. DE C.V -

——
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| 3.- ASISTENCIA SEGURA EN MOVILIDAD E INSTALACIONES S.A. DE C.V |
ANEXO B

gyt

¥

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA
PRESENTE

Nombre del Licitante: Asistencia Segura en Movilidad e Instalaciones S.A. de C.V. O

Partidas tnitad de Cant Descripcion y caracteristicas del servicio M

medida idad
ANEXO TECNICO Y DESCRIPCION DEL SERVICIO FORMA EN QUE SE REALIZARAN LOS SERVICIOS
PARTIDA 1 SERVICIO DE SEGURIDAD ¥ VIGILANCIA.
El Servicio de Seguridad y Vigilancia en las instalaciones del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala,
"LA CONTRATANTE" ", se realizara por "LA EMPRESA" de |a siguiente manera:

P

Proporcionara durante la vigencia del contrato a los elementos de seguridad que se mencionan
en las especificaciones del servicio de esta partida. Debera suministrar mensualmente papel
membretado y hojas blancas para sacar fotocopias de los documentos que se requieran por

A
motivos del servicio, papeleria necesaria para cada uno de los puestos de servicio (bitacoras,
libretas, hojas membretadas de registro, tablas de escritura, félderes, plumas, etc.) enseres de
oficina (clips, engrapadora, perforadora, broches, foliadoras, reglas, cutter, etc.).

2

"LA EMPRESA" Debera proporcionar los uniformes conforime a lo descrito en la parte de
especificaciones del servicio. Debera Proporcionar a su personal los medios de comunicacién
teléfono celular.

Manifestara por escrito desde el primer dia del servicio que conocen la Ley General que Establece
las Bases de Coordinacién del Sistema Nacional de Seguridad Publica vy el Reglamento de los
Servicios de Seguridad Privada.

Entregara a los 10 dias hébiles posteriores al inicio del servicio, la relacién del 100% de elementos
propuestos anexando, copia de su acta de nacimiento, certificado de estudios y comprobante de
domicilio incluyendo constancias o acreditamientos de cursos necesarios para el desempefio de
sus obligaciones INFORMANDO TAMBIEN EL SUELDO DE CADA ELEMENTO y rangos.

Deberd considerar que, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, a su notificacién sin excusa ni
pretexto cubrira los deducibles correspondientes a robo, pérdida o extravio de bienes sustraidos
o desaparecidos, que se cometan en el interior de las instalaciones de la "CONVOCANTE", sin
violencia, asi como de los dafios ocasionados a los inmuebles por conducto de los elementos de
seguridad, con independencia de las acciones administrativas o judiciales que corresponda a la
"CONVOCANTE" ejercer.

Cuando los bienes robados, perdidos o extraviados formen parte del inventario de "LA
CONTRATANTE", "LA EMPRESA" se compromete a reponer los bienes en un plazo maximo de 10
dias habiles a su notificacidn, salvo en los casos que se ofrezca prueba de que los elementos de
seguridad no tuvieron responsabilidad en dichas sustracciones (en caso de que "LA EMPRESA" no
cubra los gastos antes mencionados en los tiempos acordados, "LA CONTRATANTE", descontard
' de la siguiente factura de pago o administrativamente del precio del servicio, la cantidad bxacta
del costo del bien por concepto de adeudo por perdidas de bienes.)

Elaborara y entregara el plan de seguridad en donde se describen los dispositivos de op
que defina con precision los mecanismos de reaccién ante contingencias, acompa
analisis de riesgos.

Capacitard a la plantilla de elementos de seguridad para ser suficiente para dar res|
inmediata en caso de faltas, para evitar que se descuide la seguridad y vigilanci inmueble.
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|
Entregard dlbum fotografico donde se incluird Fotografias de cara (perfil derecha e izquierda ya?'
de nuevo ingreso, deberd entregar el dlbum dentro del plazo antes mencionado.

Los exhortara a evitar faltar a sus turnos de manera injustificada y en caso de una inasistencia de
algdn elemento a su turno o renuncia deberd prever ser cubierta de manera inmediata y sin
demora con otro elemento sin descuidar las demds dreas en turno y garantizar la totalidad de los
turnos en las dreas correspondientes. Es responsabilidad del Proveedor garantizar el servicio
ininterrumpido del servicio, cualquier incumplimiento serd sancionado conforme a las leyes que
frente) de los elementos con que prestaran el servicio en "LA CONTRATANTE" dentro de los diez
Serd el Unico responsable del personal que se ocupard con motivo de la prestacién del servicio,

resulten aplicables.
dias hdbiles contados a partir del inicio de la prestacién del servicio. En el caso de los elementos
estard bajo la responsabilidad directa de "LA EMPRESA" y por tanto, en ninglin momento se

considerara a "EL CONTRATANTE", como patrén sustituto o solidario, ni a "LA EMPRESA" como
intermediario, por lo estas no tendran relacién alguna de carécter laboral con dicho personal y
consecuentemente, queda liberada de cualquier responsabilidad, obligdndose "LA EMPRESA" a
responder a todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en contra de
la Institucion con relacidn a los ordenamientos en materia de trabajo, higiene y seguridad social.
Entregard su Manual de Organizacién, Manual de Operaciones y Manual de Procedimientos para
el reclutamiento, seleccién y capacitacidn de los elementos que se solicitan.

Vigencia del contrato.

De las 00:00 horas del 1 de enero de 2026 a las 23:59 horas 31 de diciembre del 2026.

El Departamento de Recursos Materiales de "LA CONTRATANTE" es responsable de la supervisidn
del servicio.

"LA CONTRATANTE" cuenta en la actualidad con 13 inmuebles cuya ubicacién esta descrita en el
Apartado de "Especificaciones del Servicio" de este mismo Anexo.

Forma de pago:

El pago se realizara posterior a la presentacién de la factura correspondiente, considerando para
efectos de la facturacién, periodos mensuales. Dicha factura deberd ser avalada por el titular del
Departamento de Recursos Materiales y autorizada por la Tesoreria del Poder Judicial.
Implementaciones en el Servicio:

Estado de tuerza de seguridad para las instalaciones de "LA CONTRATANTE",

*  Llistado de Personal que se encuentra en turno con firmas y horas de entrada al
servicio.

¢  Listado de indecencias (inasistencias) del personal con nombres de personal que
incurre en incidencia, asi como el nombre, firma y horario de entrada de la persona
que suplird el turno con evidencia fotografica de lugar de adscripcidn, asi como datos
del drea que cubre para el cumplimiento obligaciones y delimitar responsabilidades.

. Bitdcora de reportes con fotografias que justifiquen el hecho o hechos a reportar.

*  Registro de personal que forma parte del cumplimiento del contrato, es decir,
registrar fechas de inicio, bajas y altas de personal.

*  Registro de amonestaciones que en su caso resultaren a algan elemento.

. Plan estratégico en caso de emergencias en materia de seguridad.

. Manual o Protocolos de actuacién en caso de determinados supukstos que pudieran t—
poner en peligro la vida de los justiciables, personal visitante a Iys instalaciones o ;
personal adscrito a la CONTRATANTE.

Mismos que debera conocer los elementos de la Empresa.

Considerar 39 elementos:

/] (9’

k<
DISTRIBUCION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y VIGILANGA
UBICACION NUMERD TURND CBSERVAC
DE ONES
ELEMENTDS
EDIFICIO SEDE QUDAD JUDICIAL 17 *s 7 Dias DE
ELEMENTOS LA SEMANA
DE 12 HORAS.
PALACIO DE JUSTICIA 2 24 HORAS 7 DiAS DE
LA SEMANA R
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DISTRITO JUDICIALDE ZARAGOZA 2 *24 HORAS 7 Dlas o

LA SEMANA
JUIGADD DE LO OviL Y FAMILIAR DEL 2 *24 HORAS 7 Dlas DE
DISTRITO JUDICIAL DE XICOHTENCATL LA SEMANA
JUZGADO DE CONTROL ¥ DE JUICIO ORAL DEL 2 *24 HORAS 7 Dias DE
DISTRITO JUDICIAL DE SANCHEZ FIEDRAS ¥ LA SEMANA

ESPECIAUZADD  EN  JUSTIOA  PARA
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE TLAXCALA

JUZGADO DE CONTRCL ¥ DE JUICID ORAL DEL 2 *24 HORAS 7 Dlas cE

DISTRITO JUDIOAL DEL GURIDI ¥ ALCOCER LA SEMANA

CALLE 10

JUZGADD DE CONTROL Y DE JUNCIO ORAL DEL 2 *14 HORAS 7 DiAs OE

DISTRITONE  JUDICIAIDEL  GURIFIYALCOC LA SEMANA

CALLEB

DE LO CLVIL ¥ FAMILIAR DEL DISTRITO 2 *24 HORAS 7 DiAs OE

JUDICIAL DE OCAMPO LA SEMANA

SALA DE AUDICENCIAS ORALES DE SEGUNDA 2 *24 HORAS 7 Dlas DE ey
INSTANCIA LA SEMANA

JUIGADO OVIL ¥ FAMIUAR DEL DISTRITO 2 *24 HORAS 7 Dlas CE

JUDICIAL DE MORELDS LA SEMANA

JUZGADO OVIL Y FAMILLAR ¥ ARCHIVO DEL 2 *24 HORAS 7 Dias DE

DISTRITO JUDICIAL DE JUAREZ LA SEMANA

JUIGADO  FAMILIAR  ESPECIALIZADO EN 1 *12 HORAS 7 DiAs ©CE \
ASUNTOS UAGENTES PARA MUJERES, QUE L SEMANA

VIVEN EN SITUACION DE VIOLENCIA CON
COMPETENCIA EN TODO EL ESTADO DE

TLAXCALA

JUZGADO DE EIECUQCN 1 *12 HORAS 7 DIAS DE
LA SEMANA

TOTAL DE ELEMENTOS 39 ELEMTOS

Cuando por razones de cambio de domicilio de "LA CONTRATANTE"' se tenga que reubicar
y estructurar al personal que en el estado de fuerza se detalla, se notificard segin sea el

caso el nuevo domicilio con 5 dias naturales de anticipacidn a "LA EMPRESA" donde tendra
que prestar el servicio.

Cuando por alguna circunstancia "LA CONTRATANTE", se vea en la imperiosa necesidad de
disminuir el nimero de guardias de seguridad solicitados para prestar el servicio descrito
en el presente anexo, bastara con notificar por escrito a "LA EMPRESA" con 7 (siete) dias
habiles de anticipacién del ajuste correspondiente, sin que esto genere penalizacién alguna
con cargo a "LA CONTRATANTE"

"LA EMPRESA" se obliga a mantener permanentemente la plantilla de personal para
desarrollar las funciones que se describen a continuacién, de lo contrario se descontard a
"LA EMPRESA" las faltas de su personal de acuerdo a su categoria propuesta, por lo que "LA
EMPRESA" deberd presentar el costo unitario del dia no laborado del elemento que incurrid

en falta.

"LA EMPRESA" deberd presentar dentro del expediente de cada uno de los elementos, carta
bajo protesta de decir verdad que el interesado no tiene familiares laborando en "LA
CONTRATANTE" ni conflicto de interés con prestar el servicio en el drea que sea designado.
Independientemente de las actividades del Coordinador, "LA EMPRESA" estd obligada a
supervisar durante el tiempo que dure el contrato que se lleven a cabo las actividades
asignadas a los elementos de diferentes categorias, asi como la portacién del uniforme y
equipo requerido y medios de comunicacién en perfectas condiciones de operacién, asi
como el uso supervisado y obligatorio de las bitdcoras y registros solicitados por LA
CONTRATANTE asi como las demds que permitan una mejor prestacion del servicio, el

coordinador operativo acordard con el servidor publico asignado por "LA CONTRATANTE" | - .
para analizar y solucionar las problemdticas que se presenten en el desarrollo de las |
actividades de vigilancia detectadas por las autoridades y/o en los partes de novedades o

reportes que se entregaran cada 24 horas al Titular del Departamento de Rdcursos

—

i

Materiales, verificard la veracidad de la informacidn, en caso de no entregarlo se le dplicard
como pena el 1% (uno por ciento) de la mensualidad correspondiente por cada dia
Cabe mencionar que el coordinador del servicio estara en contacto dir
de zona, mediante el teléfono celular las 24 horas del dia, durante el p

el supervisor sl
eriodo que
contrato, quien se trasladard inmediatamente al inmueble en caso de una rgencia.

Vi
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Las actividades que se describen a continuacién podrén ser modificadas o ampliadas |

dependiendo del inmueble o instrucciones que "LA CONTRATANTE", asi como de las
consignas generales y particulares.

ACTIVIDADES DE "LA EMPRESA":

Identificar, clasificar y evaluar los riesgos a los que estd expuesta "LA CONTRATANTE",
proponiendo las medidas pricticas para su control y tratamiento. Dotar de informacién
confiable y oportuna a "LA CONTRATANTE", sobre las tendencias de riesgo que puedan
afectar el patrimonio de éstas.

Tomar las medidas disciplinarias necesarias cuando algun elemento cometa alguna falta.
Verificar que el servicio se realice de manera eficaz y eficiente en el inmueble. "LA
CONTRATANTE", verificara el cumplimiento de las condiciones anteriores.

ACTIVIDADES DE LOS ELEMENTOS DE GUARDIA EN LA RECEPCION QUE TENDRAN EL NIVEL N
DE GUARDIA DE SEGURIDAD "B" PARA "LA CONTRATANTE"

Presentarse en su servicio debidamente aseados en su persona y con el uniforme completo
y con anticipacién para cubrir puntualmente su turno, asimismo, no deberd portar ningdn
adorno o prenda ajena al uniforme.

Informar al jefe de turno las consignas y pendientes durante su turno.

Reportar al visitante a la extension que se indique para solicitar autorizacién para su
ingreso, registrando el nombre de quien autoriza.

Recibir a los visitantes, recabar los datos indispensables de la identificacién oficial vigente,
asi como el drea a la que ingresa y el motivo de la visita.

Verificar que la credencial corresponda a los rasgos fisonémicos del visitante.

Registrar las entradas y salidas de visitantes.

En el edificio, registrar las entradas de visitantes y orientarlos dependiendo al trémite que
va a realizar.

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas para cada uno de los
puestos de servicio.

ACTIVIDADES DE LOS GUARDIAS DE SEGURIDAD "B"

Informar al relevo las consignas y pendientes durante su turno.

Enlos casos de los inmuebles de "LA CONTRATANTE", solicitar que se registren los visitantes
y orientarlos con respecto a la persona que visita.

Informar por escrito al jefe de turno de sucesos extrafios dentro de "LA CONTRATANTE" con
copia al coordinador o en su caso al encargado designado por "INSTITUCION".

Conocer la ubicacion de las alarmas, cuarto de bombas, subestacién eléctrica, tomas
agua, tableros d apagado de luces, elevadores y equipos contra incendios.

Revisar la salida de bienes muebles verificando fisicamente los datos del bien indicado.
Verificar la relacién de los empleados, compaiiias 0 empresas contratadas para realizar —
algun trabajo los dias sdbados, domingos y dias festivos, asi como de las compaiiias o —_—
empresas contratadas para efectuar algun trabajo en especial.

Recibir y revisar que el equipo de apoyo este completo y en buenas condiciones. Contar con
los nimeros telefénicos de emergencia y auxilio publicos.

Acatar las consignas e indicaciones del jefe de turno, del coordinador y de los responsables
del servicio por parte de "LA CONTRATANTE" de su personal a su cargo.

Prohibir la_introduccién de bebidas alcohdlicas, asi como a la persona (trabajador o S —
visitante) que muestre sintomas de intoxicacién por cualquier sustancia. \

/N

Permitir el acceso de los vehiculos del personal o funcionarios que cuenten con la
autorizacidn, llevando un control y registro de los mismos.

ota: Estas actividades son con independencia de las consignas por cada uno de los puestos
e servicio.

IDADES DE LOS JEFES DE TURNO

ervisar que no permanezcan personas no autorizadas en el interior de las casetas de
vigilancia.

Supervisar el registro de asistencia de los elementos asignados en los inmuebles,
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Verificar que los elementos se presenten a su servicio debidamente aseados en su persona
y con anticipacion para cubrir puntualmente su turno.

Revisar al término del servicio las mochilas o maletas al propio personal de la empresa,
evitando asi cualquier robo, pérdida o extravio.

Laborar el parte informativo diariamente para entregar a la coordinacidn operativa \
manifestando las incidencias relevantes durante el servicio, entregando al relevo una
relacién de asuntos pendientes.

Vigilar que el personal de seguridad permita el acceso de los vehiculos del personal o
funcionarios que cuenten con la autorizacién, llevando un control y registro de los mismos.
Supervisar que los guardias de seguridad estén en sus puestos de vigilancia y no se
distraigan con juegos y los teléfonos exclusivamente son una herramienta de trabajo.
Verificar el estado fisico de los elementos quienes deben presentarse sin haber ingerido

bebidas embriagantes o substancias toxicas. \
Efectuar cada dos horas rondines por los inmuebles con el objeto de detectar posibles {
sucesos extrafios y verificar que las salidas de emergencia se encuentren totalmente
despejadas, verificando que los elementos se encuentran en cumplimiento de sus
obligaciones en sus puestos y alertas.

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas por cada uno de los puestos

de servicios.

ACTIVIDADES DEL COORDINADOR:

Supervisar el relevo en el inmueble para que se reporte a la Sede Central en caso de faltas

y se realice sin retraso la cobertura correspondiente para no desproteger los servicios. \
Programar reuniones en el caso de "LA CONTRATANTE" con el personal encargado de la

seguridad en el inmueble para integrar el grupo de trabajo e inculcarles respeto y atencién

para el buen desempeiio del servicio.

Reportar en forma inmediata las incidencias en el inmueble a la Secretaria Ejecutiva o
Departamento de Recursos Materiales de "LA CONTRATANTE", via telefénica y confirmar
por escrito.

Comunicar por escrito al personal instalado en cada puesto las consignas correspondientes
y en su caso actualizarlas cuando por necesidades del servicio tengan que modificarse.
Vigilar que se tomen las medidas disciplinarias necesarias cuando algin elemento cometa
alguna falta.

En caso de alguna contingencia en el inmueble de "LA CONTRATANTE" dar aviso de
inmediato a la Secretaria Ejecutiva o Departamento de Recursos Materiales para aplicar el
procedimiento correspondiente.

Verificar que el servicio de seguridad y vigilancia se realice de manera eficaz y eficiente en
el inmueble.

Supervisar los servicios de en el inmueble para constatar la aplicacién de las consignas
especificas.

Revisar las listas de asistencia contra el personal que se encuentra fisicamente para
constatar la presencia del personal segun lo contratado.

Coordinar las estrategias y acciones para la integracion del personal de seguridad con los
programas internos de proteccidn civil a efecto de actuar de manera conjunta en caso de
contingencia.

informe de los
ncias y/o incidentes en el

Supervisar al personal en el inmueble mediante recorridos, prese
sucesos o incidencias cada 24 horas, apoyar en las
inmueble.

Permanecer en las puertas de acceso cuando se encuentren haciendo presencia v
supervisién, vigilar el transito al arribo y salida de los funcionarios ademds auxiliar al | 2
personal. |
Tener contacto con los monitores y/o representantes de la Secretarid de Gobernacidn para
solicitar informacion respecto a las posibles manifestaciones que se puedan presentar en
las dependencias gubernamentales y que puedan dirigirse a "LA CONTRATANTE". e |
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Revisar diariamente la informacién que los monitores proporcionen e integrar informe
detallado de las posibles rutas y horarios (indicadores).

Informar a las autoridades de "LA CONTRATANTE" haras y dias en las que se presentaran
las manifestaciones en el inmueble.

Dar aviso a las autoridades de la Secretaria de Seguridad Publica Estatal sobre la
manifestacién que se presentard en el inmueble de "LA CONTRATANTE",

Solicitar a las autoridades de "LA CONTRATANTE" el apoyo del personal de la Secretaria de
Seguridad Publica Estatal. e}

En el caso de manifestaciones en "LA CONTRATANTE", dar las facilidades e informacién que
requiera el personal de la Secretaria de Seguridad Publica Estatal para que elaboren la

estrategia que consideren y solicitar datos del representante.

Coordinarse con el Coordinador respecto a las medidas que los elementos de seguridad y
vigilancia de "LA CONTRATANTE" deben tomar dentro de las instalaciones.

Realizar un informe de los acontecimientos que se susciten antes, durante y después de las
manifestaciones.

Preparar informacion solicitada por "LA CONTRATANTE" relacionada con la prestacién del
servicio.

Solicitar la documentacién de cada nuevo elemento, verificando que se cumplan con lo
solicitado (edad, estatura, seguridad social, exdmenes médicos, registros, capacitacién,
escolaridad, etc.) T
Recoger las listas de asistencia y preparar la informacién para la facturacion mensual
conjuntamente con el 4rea de Recursos Materiales.

Reportard a "LA EMPRESA" las vacantes que se vayan generando por bajas o por reportes
de mala conducta de los elementos asignados a "LA CONTRATANTE" asi como las

incidencias de manera inmediata para que se tomen las acciones necesarias para no
incumplir con el contrato.
Solicitar papeleria a "LA EMPRESA" y distribuirla de acuerdo a las necesidades.

Recibir, ordenar y archivar el parte de novedades y papeleria de controles generados en la
prestacién del servicio (Registro de visitantes, pernocta de vehiculos, control vehicular,
personal que se retira después de las 19:00 horas, control de acceso a empresas,
estacionamiento, cierre de pisos y apagado de luces, control de acceso a empleados en dias
festivos y fines de semana) y entregar al Departamento de Recursos Materiales para su
resguardo.

Solicitar a los Jefes de Turno o encargados qué personal requiere que se le cambie el
uniforme o accesorios (fornitura, cordén de mando y credencial) por desgaste o por mal
uso, de manera que permanezcan en sus puestos de servicio presentables.

EQUIPO Y VEHICULOS DE APOYO:

El mantenimiento y/o cambio serd con cargo "LA EMPRESA" y deberd contar con stock en
el caso de descompostura o sustitucién.

PERFIL Y UNIFORMES:

PERFIL DEL COORDINADOR:

Edad minima 25 afios, maxima 60 afios.

Estatura minima 1.60 metros.

Escolaridad minima: Secundaria terminada.

Excelente presentacion. i
Complexién fisica media a robusta (no con sobrepeso).

Experiencia minima de tres afios

PERFIL DE GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO: K_(K

Edad minima 20 afios, maxima 50 afios.

Estatura minima para el personal masculino 1.60 metros. i
Estatura minima para el personal femenino 1.50 metros. {
Complexién fisica: mediana a robusta (no con sobrepeso).
Escolaridad minima primaria (concluida).

Por necesidades del servicio, los elementos de seguridad asignados en "LA CONTRATANTE",
cinco de ellos deberdn tener edad de 20 a 40 afios y el resto podra tener hasta 50 afips.
[
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Contar con los conocimientos bdsicos para actuar en casos de siniestro, agresiones,
manifestaciones, acciones de delincuencia en general, las que mds correspondan para
prevenir tales eventualidades, conforme al programa registrado.

PRUEBAS:

Morfo funcionales (resistencia).

Psicométricas y sicotrdpicas y de enervantes (inventario multifisico de la personalidad y
machover proyectivo.

Examen antidoping.

CARACTERISTICAS DEL UNIFORME Y EQUIPO: \
Los uniformes (nuevos) e implementos de trabajo del personal asignado estaran integrados
de la siguiente manera:

GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO:

Pantalén reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algodén).

Gorra reglamentaria.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Credencial de identificacién oficial de la empresa debidamente foliada que identifique
plenamente a cada elemento la cual deberd portarse en todo momento.

COORDINADOR OPERATIVO:

Pantalén reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algodén).

Gorra reglamentaria.

Corddn de mando.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Grados.

Credencial de identificacién oficial de la empresa debidamente foliada que identifique
plenamente a cada elemento.

ELEMENTO GUARDIA EN LA RECEPCION (MUJER):
Pantalén reglamentario de la empresa.
Camisa con logotipo de "LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algodon). )/
Gorra reglamentaria.
Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.
—

ano de Administracion Judicial
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Botas color negro tipo militar.
Credencial de identificacion oficial de la empresa debidamente foliada que identifique
plenamente a cada elemento.

Los uniformes e implementos deberdn de ser nuevos, y seran proporcionados de la
siguiente manera: Uno al inicio del servicio y el segundo, a los quince dias como mdximo,
posteriormente deberdn cambiarse segun el desgaste que estos sufran, pero siempre
teniendo en cuenta que los uniformes deberdn ser presentables.

El equipo que deberan portar los Guardias de seguridad es:

Equipo celular, preferentemente nuevo o con un afio maximo de uso en condiciones
operables, paraguas e impermeable para cada uno de los elementos, silbato, ldmpara sorda
con baterias recargables y cargadores de baterias (cinco). Fornituras.

PROHIBICIONES EXPRESAS A LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD:

Los elementos que presten sus servicios en las instalaciones de "LA CONTRATANTE", se
abstendran de: Descuidar su servicio con distracciones tales como lecturas, audiciones de
radio, T.V. 0 acciones que pongan en riesgo la seguridad de las instalaci
' de "LA CONTRATANTE".

es y del personal

labore para la misma o visitantes.

Licitacion Publica Nacional no. PJET/LPN/038-202!
ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

Libramiento Apizaco - Huamantla Km. 1.5 Sta.



COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA

del Estado de Tlaxcala

Esta estrictamente prohibido el aceptar dadivas como puede ser dinero, obsequios y en
general todo tipo de ofrecimientos, por lo que deberd incluirlo en el reporte de novedades
en forma precisa y concisa. \
Realizar labores domésticas, de carga o descarga o cualquier otra que distraiga a los
elementos de su cometido y que esté en desacuerdo y demérito del uniforme que porta
solo en caso fortuito y de fuerza mayor y cuando se lo solicite el personal designado por el
Area de Recursos Materiales de la CONTRATANTE.

En los casos que se compruebe negligencia, falta de probidad o ineficiencia en el
desempefio de las funciones de alguno de los elementos de seguridad, "LA CONTRATANTE™
solicitara por escrito el cambio correspondiente a la "LA EMPRESA", quien se obliga y
compromete a ordenar de inmediato el retiro de dicho elemento del servicio sin ninguna

responsabilidad para "LA CONTRATANTE" y cubrir su baja con otro elemento que cumpla
con las consignas establecidas.

El personal de "EL PROVEEDOR" destinado al servicio de vigilancia, no podra ser contratado
como empleado o trabajador de "LA CONTRATANTE" aun dejando de prestar servicios para
"LA EMPRESA", de igual manera no se podra contratar personal que haya laborado PARA
LA CONVOCANTE.

REUBICACION DE ELEMENTOS:

Eltitular del Departamento de Recursos Materiales como encargado de vigilar y administrar

el cumplimiento del servicio, podrd solicitar a "LA EMPRESA", la reubicacién de los
elementos de acuerdo a las necesidades de "LA CONTRATANTE", previa solicitud por escrito
a "LA EMPRESA".

CONSIDERACIONES GENERALES:

"LA EMPRESA" acepta que se descuenten de la facturacién correspondiente, las
inasistencias del personal asignado; la falta del elemento de 12 horas el descuento serd
normal y el de 24 serd al doble CONFORME A LOS INFORMES DE SUELDO {
CORRESPONDIENTE DEL ELEMENTO. Para la prestacidn de los servicios, "LA CONTRATANTE" l/
no permitird la aplicacién de retardos, acatando como limite el horario de trabajo
establecido, con su debida tolerancia. De no cumplir con el horario de entrada se aplicara
una inasistencia o falta. En el caso en que los guardias de seguridad participen en la
sustraccién de los bienes del inventario de "LA CONTRATANTE", inmediatamente se
realizardn trdmites para la rescisién del contrato respectivo. "LA EMPRESA", no llamar4 a
elementos que estén prestando sus servicios en "LA CONTRATANTE" para cubrir servicios
de otras Dependencias o Entidades. "LA EMPRESA" acepta que sera el Unico responsable
del personal que se ocupara con motivo de la prestacion del servicio, el cual estara bajo la
responsabilidad directa de "LA EMPRESA" y por tanto, en ningin momento se considerara
a "LA CONTRATANTE" como patrén sustituto o solidario, ni "EL PROVEEDOR" como
intermediario, por lo que no tendra relacion alguna de carécter laboral con dicho personal
y consecuentemente, queda liberada de cualquier responsabilidad, obligdndose "LA
EMPRESA" a responder a todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su
contra o en contra de "LA CONTRATANTE" con relacién a los ordenamientos en materia de
trabajo, higiene y Seguridad social

Periodo de entrega del servicio: El tiempo de vigencia de la contratacién del servicio solicitado, serd de 12 meses a partir del
a la firma del contrato, referentes a las contenidas en el anexo técnico de las presentes bases.

ia siguiente

Periodo de garantia y calidad del servicio: En el supuesto de resultar adjudicado, el proveedor debe garantizar el cumplimie la calidad e
del servicio adquirido o vicios ocultos durante la vigencia del contrato, a través de pdliza de fianza, expedida por afianzadord/autorizada ‘:l
conforme a la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, por el 10% del monto total contratado, sin incluir Impuesto al Valot Agregado;
la cual deberd ser entregada en los mismos términos que la garantia de cumplimiento de contrato.

San Andrés Cholula, Puebla a 13 de enero de 2026 —

Jests Alberto Cardenas Galindo
Representante Legal
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4.- GRUPO INDUSTRIAL CEPZ S.A. DE C.V. \ |

ANEXO B
PROPUESTA TECNICA

COMITE DE ADQUISIICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA DEL CONSEJO DE
LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCALA.

PRESENTE LICITACION: PJITE/LPN/038-2025

LICITANTE: GRUPO INDUSTRIAL CEPZ SA DE CV

PARTIDAS 13 CANTIDAD 39 VIGILANTES ;
UNIDAD DE MEDIDA VIGILANTES MARCA S/M l ﬂ(/

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO: \\\

El Servicio de Seguridad y Vigilancia en las instalaciones del Poder Judicial del Estado de
Tlaxcala, el contratante, se realizara por “GRUPO INDUSTRIAL CEPZ" de la siguiente
manera:

Proporcionard durante la vigencia del contrato a los elementos de seguridad que se
mencionan en las especificaciones del servicio de esta partida.

Debera suministrar mensualmente papel membretado y hojas blancas para sacar
fotocopias de los documentos que se requieran por motivos del servicio, papeleria
necesaria para cada uno de los puestos de servicio (bitacoras, libretas, tablas de escritura,
folderes, plumas, etc.) enseres de oficina (clips, engrapadora, perforadora, broches,

foliadoras, reglas, cutter, etc.). ;
en la parte de especificaciones del servicio. %

“GRUPO INDUSTRIAL CEPZ" Debera proporcionar los uniformes conforme a lo descrito
Debera Proporcionar a su personal los medios de comunicacion teléfono celular.

b

Manifestara por escrito desde el primer dia del servicio que conocen la Ley General que
Establece las Bases de Coordinacion del Sistema Nacional de Seguridad Pudblica y el
Reglamento de los Servicios de Seguridad Privada.

Entregard a los 10 dias habiles posteriores al inicio del servicio, la relacién del 100%
elementos propuestos anexando, copia de su acta de nacimiento, certificado d
comprobante de domicilio, incluyendo constancias o acreditamientos d rsos negesarios

v blica Nacional no. PIET/LPN/O3B-2025
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para el desempefio de sus obligaciones Informando también el sueldo de cada elemento y
rangos.

Debera considerar que, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, a su notificacién sin excusa
ni pretexto cubrira los deducibles correspondientes a robo, pérdida o extravio de bienes
sustraidos o desaparecidos, que se cometan en el interior de las instalaciones de la
“CONVOCANTE”, sin violencia, asi como de los dafos ocasionados a los inmuebles por
conducto de los elementos de seguridad, con independencia de las acciones
administrativas o judiciales que corresponda a la CONVOCANTE ejercer.

Cuando los bienes robados, perdidos o extraviados formen parte del inventario de “LA
CONTRATANTE", “GRUPQ INDUSTRIAL CEPZ" se compromete a reponer los bienes en
un plazo maximo de 10 dias naturales a su notificacion, salvo en los casos que se ofrezca
prueba de que los elementos de seguridad no tuvieron responsabilidad en dichas (\
sustracciones (en caso de que “GRUPO INDUSTRIAL CEPZ" no cubra los gastos antes e
mencionados en los tiempos acordados, ‘LA INSTITUCION”, descontara
administrativamente del precio del servicio, la cantidad exacta del costo del bien por
concepto de adeudo por perdidas de bienes.)

Elaborara y entregara el Plan de seguridad en donde se describen los dispositivos de
operacion que definan con precisidn los mecanismos de reaccién ante contingencias,
acompanado de su analisis de riesgos.

Cuenta con una plantilla de elementos de seguridad suficiente para dar respuesta
inmediata en caso de faltas, para evitar que se descuide la seguridad y vigilancia del
inmueble.

Entregara dlbum fotografico donde se incluird Fotografias de cara (perfil derecha
izquierda y de frente) de los elementos con que prestard el servicio en “LA
CONTRATANTE" dentro de los diez dias habiles contados a partir del inicio de la
prestacion del servicio. En el caso de los elementos de nuevo ingreso, debera entregar el
album dentro del plazo antes mencionado.

Sera el unico responsable del personal que se ocupara con motivo de la prestacion deld
servicio, estara bajo la responsabilidad directa de "GRUPO INDUSTRIAL CEPZ" y por tant
en ningun momento se considerard a “LA CONTRATANTE”, como patrén sustituto
solidario, ni a “GRUPO INDUSTRIAL CEPZ" como intermediario, por lo que la
Instituciones no tendran relacion alguna de caracter laboral con dicho personal
consecuentemente, queda liberada de cualquier responsabilidad, obligdndose “GRUPO
INDUSTRIAL CEPZ” a responder a todas las reclamaciones que sus trabajadores pre

en su contra o en contra de la Institucion con relacién a los
ordenamientos en materia de trabajo, higiene y seguridad social. \

Licitacidn Pablica Nacional no. PIET/LPN/
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Entregard su Manual de Organizacién, Manual de Operaciones y Manual de
Procedimientos para el reclutamiento, seleccién y capacitacion de los elementos que s
solicitan.
Vigencia del contrato.
De las 0:00 horas del 1 de enero de 2026 a las 23:59 horas del 31 de diciembre del 2026
La Direccion de Recursos Humanos y Materiales, de “LA CONTRATANTE” es la
responsable de la supervision del servicio.
“LA CONTRATANTE" cuenta en la actualidad con 13 inmueble cuya ubicacién esta descrita
en el Apartado de “Especificaciones del Servicio” de este mismo Anexo.

Forma de pago: _ /
\
El pago se realizara posterior a la presentacion de la factura correspondiente, considerando \

para efectos de la facturacién, periodos mensuales. Dicha factura debera ser avalada por
el titular de la Direcciéon de Recursos Humanos y Materiales y autorizada por la Tesoreria
del Poder Judicial.

Implementacién del Servicio:

Estado de fuerza de seguridad para las instalaciones de “LA CONTRATANTE".

-Estado de fuerza de seguridad para las instalaciones de la contratante

-Listado de personal que se encuentra en turno con firmas y horas de entrada de servicio
-Listado de incidencias, inasistencias y nombre del personal que incurren incidencias
-Bitacora de reportes con fotografias que justifiquen el hecho a reportar 1
-Registro de personal que forma parte del cumplimiento del contrato

-Plan estratégico en caso de emergencias en materia de seguridad

-Registro de amonestaciones

-Manual o protocolo de actuacién en caso de determinados supuestos que pudieran poner
en peligro la vida de los justiciables, personal visitante a las instalaciones o personals
adscrito a la contratante mismos que debera conocer los elementos de la empresa.

E

\
Cuando por razones de cambio de domicilio de “LA CONTRATANTE”, se tenga que
reubicar y reestructurar al personal que en el estado de fuerza se detalla, se notificara
seguln sea el caso el nuevo domicilio con 5 dias de anticipaciéon a “GRUPO INDUSTRIAL
CEPZ" donde tendra que prestar el servicio.

Cuando por alguna circunstancia “LA CONTRATANTE”, se vea en la imperiosa necesidad

de disminuir el niumero de guardias de seguridad solicitados para prestar el serviei
descrito en el presente anexo, bastara con notificar por escrito ‘GRUPO

ACTA DE PRESER
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INDUSTRIALCEPZ" con 7 (siete) dias de anticipacion del ajuste correspondiente, sin q
esto genere penalizacion alguna con cargo a “LA CONTRATANTE".

“GRUPO INDUSTRIAL CEPZ” se obliga a mantener permanentemente la plantilla de
personal para desarrollar las funciones que se describen a continuacion, descontara a
“GRUPO INDUSTRIAL CEPZ" las faltas de su personal de acuerdo a su categoria propuesta, [

por lo que “GRUPO INDUSTRIALCEPZ" debera presentar el costo unitario no laborado del

elemento que incurra en falta. ]

“LA EMPRESA" debera presentar dentro del expediente de cada uno de los elementos,

carta bajo protesta de decir verdad que el interesado no tiene familiares laborando en “LA

CONTRATANTE". '-
Independientemente de las actividades del Coordinador, “LA EMPRESA” esta obligada a

supervisar durante el tiempo que dure el contrato que se lleven a cabo las actividades

asignadas a los elementos de las diferentes categorias, asi como la portacidn del uniforme

y equipo requerido y medios de comunicacion en perfectas condiciones de operacién y las

demas que permitan una mejor prestacidn del servicio, el coordinador operativo acordara

con el servidor publico asignado por “LA INSTITUCION" para analizar y solucionar las

problematicas que se presenten en el desarrollo de las actividades de vigilancia detectadas :

por las autoridades y/o en los partes de novedades que se entregaran cada 24 horas al

Titular de la ‘ \\
Direccion de Recursos Humanos y Materiales, verificara la veracidad de la informacion, en 3
caso de no entregarlo se le aplicard el 1% (uno por ciento) de la mensualidad \
correspondiente por cada dia de mora. Cabe mencionar que el coordinador del servici
estara en contacto directo con el supervisor de zona, mediante el teléfono celular las

horas del dia, durante el periodo que dure el contrato, quien se trasladara inmediatament
al inmueble en caso de una emergencia

e

Las actividades que se describen a continuaciéon podran ser modificadas o ampliadas —
dependiendo del inmueble o instrucciones que “LA CONTRATANTE”, asi como de las
consignas generales y particulares.
ACTIVIDADES DE “LA EMPRESA":
Identificar, clasificar y evaluar los riesgos a los que esta expuesta “LA CONTRATANTE”,

i

\

proponiendo las medidas practicas para su control y tratamiento.
Dotar de informacion confiable y oportuna a “LA CONTRATANTE", sobre las tendencias
t/U
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de riesgo que puedan afectar el patrimonio de éstas.
Tomar las medidas disciplinarias necesarias cuando algtin elemento cometa alg
Verificar que el servicio se realice de manera eficaz y eficiente en el inmueble.
“LA CONTRATANTE", verificara el cumplimiento de las condiciones anteriores.

Licitacidn Publica Macional no. PIET/LPN
\CTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

‘Abramiento Aoizaco - Huamantla Km. 1.5 Sta.



. 3 OA COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
7 OBRA PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TLAXCAL
Organo de Administracion Judicial

del Estado de Tlaxcala ——48 ——

ACTIVIDADES DE LOS ELEMENTOS DE GUARDIA EN LA RECEPCION QUE TENDRAN
EL NIVEL DE GUARDIA DE SEGURIDAD “B” PARA “LA CONTRATANTE"

Presentarse en su servicio debidamente aseados en su persona y con el uniforme completo
y con anticipacién para cubrir puntualmente su turno, asimismo, no debera portar ningun
adorno o prenda ajena al uniforme.

Informar al jefe de turno las consignas y pendientes durante su turno.

Reportar al visitante a la extension que se indique para solicitar autorizacidon para su
ingreso, registrando el nombre de quien autoriza.

Recibir a los visitantes, recabar los datos indispensables de la identificacién oficial vigente,
asi como el area a la que ingresa y el motivo de la visita.

Verificar que la credencial corresponda a los rasgos fisondmicos del visitante.

Registrar las entradas y salidas de visitantes.

En el edificio, registrar las entradas de visitantes y orientarlos dependiendo al tramite que
va a realizar.

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas para cada uno de los
puestos de servicio.

ACTIVIDADES DE LOS GUARDIAS DE SEGURIDAD “B”

Presentarse en su servicio debidamente aseados en su persona y con el uniforme completo
y con anticipacién para cubrir puntualmente su turno, asimismo, no debera portar ningtin
adorno o prenda ajena al uniforme.

Informar al relevo las consignas y pendientes durante su turno.

En los casos de los inmuebles de “LA CONTRATANTE”, solicitar que se registren los
visitantes y orientarlos con respecto a la persona que visita.

Informar por escrito al jefe de turno de sucesos extrafios dentro de “LA CONTRATANTE”
con copia al coordinador o en su caso al encargado designado por “CONTRATANTE".

Conocer la ubicacién de las alarmas, cuarto de bombas, subestacion eléctrica, tomas de
agua, tableros de apagado de luces, elevadores y equipos contra incendios.

Revisar la salida de bienes muebles verificando fisicamente los datos del bien indicado.
Verificar la relacién de los empleados, compafiias 0 empresas contratadas para realizar |
algun trabajo los dias sabados, domingos y dias festivos, asi como de las compafias o
empresas contratadas para efectuar algin trabajo en especial.

S
Recibir y revisar que el equipo de apoyo este completo y en buenas condicion

Contar con los nimeros telefénicos de emergencia y auxilio piblicos. \
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Acatar las consignas e indicaciones del jefe de turno, del coordinador y de los responsables
del servicio por parte de “LA CONTRATANTE" de su personal a su cargo.

Prohibir la introduccién de bebidas alcohdlicas, asi como a la persona (trabajador o
visitante) que muestre sintomas de intoxicacién por cualquier sustancia.

Permitir el acceso de los vehiculos del personal o funcionarios que cuenten con la
autorizacion, llevando un control y registro de los mismos. e

Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas por cada uno de los
puestos de servicio.

ACTIVIDADES DE LOS JEFES DE TURNO

Supervisar que no permanezcan personas no autorizadas en el interior de las casetas de
vigilancia.

Supervisar el registro de asistencia de los elementos asignados en los inmuebles.
Verificar que los elementos se presenten a su servicio debidamente aseados en su persona )
y con anticipacién para cubrir puntualmente su turno. \ \\
Revisar al término del servicio las mochilas o maletas al propio personal que desmonta, R
evitando asi cualquier robo, pérdida o extravio. \
Elaborar el parte informativo diariamente para entregar a la coordinacién operativ
manifestando las incidencias relevantes durante el servicio, entregando al relevo u ?/
relacion de asuntos pendientes.

Vigilar que el personal de seguridad permita el acceso de los vehiculos del personal 0\
funcionarios que cuenten con la autorizacion, llevando un control y registro de los mismos.
Supervisar que los guardias de seguridad estén en sus puestos de vigilancia y no se |
distraigan con juegos y los teléfonos exclusivamente son una herramienta de trabajo.
Verificar el estado fisico de los elementos quienes deben presentarse sin haber ingerido
bebidas embriagantes o substancias toxicas

Efectuar cada dos horas rondines por los inmuebles con el objeto de detectar posibles
sucesos extranos y verificar que las salidas de emergencia se encuentren totalmente-
despejadas, verificando que los elementos se encuentran en sus puestos y alertas. €]

==
ra
\
Nota: Estas actividades son con independencia de las consignas por cada uno de los :
puestos de servicios.
f&

ACTIVIDADES DEL COORDINADOR:

Supervisar el relevo en el inmueble para que se reporte a la Sede Central en caso de faltas
y se realice sin retraso la cobertura correspondiente para no desproteger los servicios, —
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Programar reuniones en el caso de “LA CONTRATANTE” con el personal encargado de la
seguridad en el inmueble para integrar el grupo de trabajo e inculcarles respeto y atencion

para el buen desempeno del servicio.
Reportar en forma inmediata las incidencias en el inmueble a la Direccién de Recursos:
Humanos y Materiales de “LA CONTRATANTE", via telefénica y confirmar por escrito.

Comunicar por escrito al personal instalado en cada puesto las consignas correspondientes
y en su caso actualizarlas cuando por necesidades del servicio tengan que modificarse.

Vigilar que se tomen las medidas disciplinarias necesarias cuando algin elemento cometa
alguna falta.

En caso de alguna contingencia en el inmueble de “LA CONTRATANTE" dar aviso de
inmediato a la Direccion de Recursos Humanos y Materiales para aplicar el procedimiento
correspondiente.

Verificar que el servicio de seguridad y vigilancia se realice de manera eficaz y eficiente en
el inmueble.

Supervisar los servicios de en el inmueble para constatar la aplicacién de las consignas
especificas.

Revisar las listas de asistencia contra el personal que se encuentra fisicamente para
constatar la presencia del personal segln lo contratado.

Coordinar las estrategias y acciones para la integracion del personal de seguridad con los
programas internos de proteccion civil a efecto de actuar de manera conjunta en caso de
contingencia.

Supervisar al personal en el inmueble mediante recorridos, presentando informe de los
sucesos o incidencias cada 24 horas, apoyar en las emergencias y/o incidentes en €l
inmueble.

Permanecer en las puertas de acceso cuando se encuentren haciendo presencia y
supervision, vigilar el transito al arribo y salida de los funcionarios ademas auxiliar al
personal. e S

Tener contacto con los monitores y/o representantes de la Secretaria de Gobernacién para
solicitar informacion respecto a las posibles manifestaciones que se puedan presentar en

las dependencias gubernamentales y que puedan dirigirse a “LA CONTRATANTE". -

-—
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Revisar diariamente la informacidn que los monitores proporcionen e integrar informe
detallado de las posibles rutas y horarios (indicadores).

Informar a las autoridades de “LA CONTRATANTE" horas y dias en las que se presentaran
las manifestaciones en el inmueble.

Dar aviso a las autoridades de la Secretaria de Seguridad Publica Estatal sobre la
manifestacion que se presentara en el inmueble de “LA CONTRATANTE".

Solicitar a las autoridades de “LA CONTRATANTE” el apoyo del personal de la Secretaria de
Seguridad Publica Estatal.

En el caso de manifestaciones en “LA CONTRATANTE”, dar las facilidades e informacién que
requiera el personal de la Secretaria de Seguridad Publica Estatal para que elaboren la
estrategia que consideren y solicitar datos del representante.

Coordinarse con el Coordinador respecto a las medidas que los elementos de seguridad y
vigilancia de “LA CONTRATANTE” deben tomar dentro de las instalaciones.

Realizar un informe de los acontecimientos que se susciten antes, durante y después de
las manifestaciones.

Preparar informacidn solicitada por “LA CONTRATANTE” relacionada con la prestacién del
servicio.

Solicitar la documentacion de cada nuevo elemento, verificando que se cumplan con lo
solicitado (edad, estatura, seguridad social, exdmenes médicos, registros, capacitacion,
escolaridad, etc.) ;
Recoger las listas de asistencia y preparar la informacién para la facturacion mengual
conjuntamente con la Direccién de Recursos Humanos y Materiales.

Reportar a “LA EMPRESA” las vacantes que se vayan generando por bajas o por repprtes
de mala conducta de los elementos asignados a “LA CONTRATANTE ".

Solicitar papeleria a “LA EMPRESA” y distribuirla de acuerdo a las necesidades.
Recibir, ordenar y archivar el parte de novedades y papeleria de controles generadoslen la
prestacion del servicio (Registro de visitantes, pernocta de vehiculos, control vehitular,
personal que se retira después de las 19:00 horas, control de acceso a empresas,
estacionamiento, cierre de pisos y apagado de luces, control de acceso a empleados en
dias festivos y fines de semana) y entrega a la Direccidn de Recursos Humanos y Materiales
para su resguardo.

L
N

@

v
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Solicitar a los Jefes de Turno o encargados qué personal requiere que se le cambie el
uniforme o accesorios (fornitura, cordon de mando y credencial) por desgaste o por mal
uso, de manera que permanezcan en sus puestos de servicio presentables.

EQUIPO Y VEHICULOS DE APOYO:

El mantenimiento y/o cambio sera con cargo “LA EMPRESA" vy debera contar con stock en

el caso de descompostura o sustitucion.

PERFIL Y UNIFORMES:

PERFIL DEL COORDINADOR:

Edad minima 25 anos, maxima 60 anos.

Estatura minima 1.60 metros.

Escolaridad minima: Secundaria terminada. \

Excelente presentacion.
Complexion fisica: mediana a robusta (no con sobrepeso).
Experiencia minima de tres afios.

Actitud de servicio.

PERFIL DE GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO:

Edad minima 20 afos, maxima 50 afos.

Estatura minima para el personal masculino 1.60 metros.

Estatura minima para el personal femenino 1.50 metros.

Complexion fisica: mediana a robusta (no con sobrepeso).

Escolaridad minima primaria (concluida).

Por necesidades del servicio, los elementos de seguridad asignados en “LA INSTITUCION",
cinco de ellos deberan tener edad de 20 a 40 afnos y el resto podra tener hasta 50 anos.

Cuentan con los conocimientos basicos para actuar en casos de siniestro, agresiones,
manifestaciones, acciones de delincuencia en general, las que mas correspondan para
prevenir tales eventualidades, conforme al programa registrado.

PRUEBAS:

Morfo funcionales (resistencia).

Psicométricas y sicotrépicas y de enervantes (inventario multifasico de la personalidad y
machover proyectivo. \\L
Examen antidoping.

CARACTERISTICAS DEL UNIFORME Y EQUIPO: —
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Los uniformes (nuevos) e implementos de trabajo del personal asignado estaran integrado
de la siguiente manera: \
GUARDIAS DE SEGURIDAD Y JEFES DE TURNO:
Pantalon reglamentario de la empresa.
Camisa con logotipo de “LA EMPRESA”. (35% poliéster, 65% algodén).
Gorra reglamentaria. -
Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.
Botas color negro tipo militar.

Credencial de identificacion oficial de la empresa debidamente foliada que identifique
plenamente a cada elemento.

COORDINADOR OPERATIVO:

Pantalon reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de “LA EMPRESA”. (35% poliéster, 65% algoddn).
Gorra reglamentaria.

Corddn de mando.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Grados

Credencial de identificacion oficial de la empresa debidamente foliada que identifigue
plenamente a cada elemento.

ELEMENTO GUARDIA EN LA RECEPCION (MUJER):

Pantalon reglamentario de la empresa.

Camisa con logotipo de “LA EMPRESA". (35% poliéster, 65% algodén).
Gorra reglamentaria.

Chamarra de invierno con logotipo de la empresa.

Botas color negro tipo militar.

Credencial de identificacion oficial de la empresa debidamente foliada que identifique
plenamente a cada elemento.

g

Los uniformes e implementos deberan de ser nuevos, y seran proporcionados de la
siguiente manera: Uno al inicio del servicio y el segundo, a los quince dias como méaximo,
posteriormente deberan cambiarse segin el desgaste que estos sufran, pero siempre
teniendo en cuenta que los uniformes deberan ser presentables.

,
44
Q
Iy

El equipo de comunicacién (celular) que deberan portar los Guardias de seguridad es: \
Equipo celular, preferentemente nuevo o con un afio maximo de uso en condiciones |
operables,
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Paraguas e impermeable para cada uno de los elementos.

Silbato

Lampara sorda con baterias recargables y cargadores de baterias (cinco).
Fornituras.

PROHIBICIONES EXPRESAS A LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD:

Los elementos que presten sus servicios en las instalaciones de “LA INSTITUCION”, se
abstendran de:

Descuidar su servicio con distracciones tales como lecturas, audiciones de radio, T.V. o
acciones que pongan en riesgo la seguridad de las instalaciones y del personal de “LA
INSTITUCION".

Proporcionar cualquier tipo de informacion telefénica, verbal o escrita a toda persona.
Tener relacién alguna mas alld de la laboral con los trabajadores de “LA INSTITUCION”,
personal externo que labore para la misma o visitantes.

Esta estrictamente prohibido el aceptar dadivas como puede ser dinero, obsequios y en
general todo tipo de ofrecimientos, por lo que debera incluirlo en el reporte de novedades
en forma precisa y concisa.

Realizar labores domésticas, de carga o descarga o cualquier otra que distraiga a los
elementos de su cometido y que esté en desacuerdo y demérito del uniforme que portan,
solo en caso fortuito y de fuerza mayor y cuando se lo solicite el personal designado por la
Direccion de Recursos Humanos y Materiales.

En los casos que se compruebe negligencia, falta de probidad o ineficiencia en el
desempefo de las funciones de alguno de los elementos de seguridad, “LA INSTITUCION”
solicitara por escrito el cambio correspondiente a “LAEMPRESA”, quien se obliga y se
compromete a ordenar de inmediato el retiro de dicho elemento del servicio sin ninguna
responsabilidad para “LA INSTITUCION" y cubrir su baja con otro elemento que cumpla
con las consignas establecidas.

R

El personal de “EL PROVEEDOR" destinado al servicio de vigilancia, no podra ser
contratado como empleado o trabajador de “LA INSTITUCION” aun dejando de ;:»resta‘r:=
servicios para “LA EMPRESA”, de igual manera no se podra contratar personal que haya
laborado en esta Institucion.

REUBICACION DE ELEMENTOS:

W %vjii\ﬁ\//%

El titular de la Direccion de Recursos Humanos y Materiales como encargade-de-vigitary
administrar el cumplimiento del servicio, podra solicitar a “LA EMPRESA”, Ia reubicacién
de los elementos de acuerdo a las necesidades de “LA INSTITUCION", previa solicitud por
escrito a “LA EMPRESA". —
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CONSIDERACIONES GENERALES:

“LA EMPRESA” acepta que se descuenten de la facturacion correspondiente, las
inasistencias del personal asignado; la falta del elemento de 12 horas el descuento sera
normal y el de 24 sera al doble.

Para la prestacion de los servicios, “LA INSTITUCION” no permitira la aplicacion d
retardos, acatando como limite el horario de trabajo establecido, con su debida tolerancia.
De no cumplir con el horario de entrada se aplicara una inasistencia o falta.

En el caso en que los guardias de seguridad participen en la sustraccion de los bienes del
inventario de

“LA INSTITUCION", inmediatamente se realizaran tramites para la rescision del contrato
respectivo.

“LA EMPRESA”, no llamard a elementos que estén prestando sus servicios en “LA
INSTITUCION" para cubrir servicios de otras Dependencias o Entidades.

“LA EMPRESA” acepta que serd el tnico responsable del personal que se ocupara con
motivo de la prestacion del servicio, el cual estard bajo la responsabilidad directa de “LA
EMPRESA" y por tanto, en ninglin momento se considerara a “LA INSTITUCION” como
patrdn sustituto o solidario, ni “EL PROVEEDOR” como intermediario, por lo que no tendra
relacion alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, queda liberada
de cualquier responsabilidad, obligaindose “LA EMPRESA” a responder a todas las
reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en contra de “LA
INSTITUCION" con relacion a los ordenamientos en materia de trabajo, higiene y seguridai

social. %
NUMERO DE E
PARTIDAS i TURNO OBSERVACIONE
6ELE12X12Y 11 | 7DIASDELA
1.-CIUDAD JUDICIAL 17 o eat
7 DIAS DE LA
2.-PALCIO DE JUSTICIA 2 24 HORAS oy
3.-DISTRITO JUDICIAL 7DIAS DE LA
ZARAGOZA 2 24 HORAS SEMANA _—
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SO |, | ows | gl
5.-SANCHEZ PIEDRAS 2 24 HORAS m
6.-ALCOCER CALLE 10 2 24 HORAS TORS e
7.- OCAMPO CALLE 8 2 24 HORAS e
8-DISTRITO JUDICIAL " —— 7DIAS DELA
o sEounon TR
G ;| ovoms | 70D
11-CIVIL Y FAMILIAR DE ) S 7DIAS DE (A
L i I T W
13.-JUZGADO DE EJECUCION 1 12 HORAS P
TOTAL 39

PERIODO DE ENTREGA DE SERVICIO 12 MESES

APIZACO, TLAXCALA 13.01.2026

JOSE GENARO KIRVAN LOPEZ
ADMINISTRADOR UNICO

A) De conformidad con lo que establecen los articulos 31 inciso d) y 32 de la Ley de Adqms:uone}
Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala, la convocante procedera a realizar el anali etallado
de las propuestas técnicas presentadas debiendo dar a conocer el resultado a los licitantes en la segunda
etapa previo a la apertura de las propuestas econémicas.
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B) QUE, LA COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA Y APERTURA DE P
ECONOMICAS, SE LLEVARA A CABO EL DIA LUNES 19 DE ENERO DE 2026 A LAS 13:00 HORAS E
ESTE MISMO LUGAR.

De conformidad a lo que establece el articulo 31 fraccién | inciso b) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Estado de Tlaxcala, se procede a rubricar las propuestas ofertadas por los licitantes presentes: por
lo que, en este acto, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala, designa a los siguientes servidores publicos
presentes para la rdbrica correspondiente:

Lcdo. Alejandro Aquino Guevara, en representacién del Ledo. Sergio Pérez George, Presidente del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Poder Judicial del Est
Tlaxcala.

Mtra. Rubi Jazmin Gutiérrez Garcia, en representacién del Maestro Raymundo Amador Garcia integran
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Poder Judicial del Estado de
Tlaxcala.

Y por parte de los Licitantes rubrica: Y

f

Christian Angeles Ramirez Pérez, en representacion del licitante GRUPO INDUSTRIAL CEPZ S.A.

Se hace constar que los designados proceden a rubricar las propuestas legales y técnicas que ofertan los licitantes, - i
quedando en resguardo de la convocante para los efectos correspondientes. %

Siendo las 15:57 horas del dia de su inicio, y no habiendo otro asunto que tratar, se da por concluido el Acto
celebrado, firmando al margen y al calce los que intervinieron, y proporcionando en este acto copia simple a cada

uno de los asistentes.
SERVIDORES PUBLICOS: K&J

ADSCRIPCION NOMBRE FIRMA

Presidente del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicio y Obra Puablica del Lcdo. Sergio Pére
Organo de Administracién Judicial del Poder George.

Judicial del Estado de Tlaxcala.

____...
———
—
—

Integrante del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicio y Obra Publica del PSS
Organo de Administracién Judicial del Poder _{
Judicial del Estado de Tlaxcala.
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Integrante del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicio y Obra Publica del
Organo de Administracién Judicial del Poder
Judicial del Estado de Tlaxcala.

Lcda. Sonia Lilian
Rodriguez Becerra.

N

Integrante del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicio y Obra Pdblica del
Organo de Administracién Judicial del Poder
Judicial del Estado de Tlaxcala.

et

Integrante del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicio y Obra Publica del
Organo de Administracién Judicial del Poder
Judicial del Estado de Tlaxcala.

Mtro. Raymundo
Amador Garcia.

Contralor del Poder Judicial e integrante del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicio y Obra Publica del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial del
Estado de Tlaxcala.

Lcdo. Dagoberto
Torres Lopez.

Tesorero del Poder Judicial e Integrante del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicio y Obra Publica del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial del
Estado de Tlaxcala.

Mtro. Fabian Montiel

Gé%

Secretaria Ejecutiva e Integrante del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicio y Obra
Publica del Organo de Administracion Judicial
del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

/

Leda. Yalina
Dominguez Carro.

Directora Juridica e Integrante del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicio y Obra
Publica del Organo de Administracién Judicial
del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

Lcda. Marcela Sanchez
Garcia.

Jefa de Recu[sos Materiales de la Secretaria
Ejecutiva del Organo de Administracién Judicial
del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

Lcda. Andy Pérez
Pérez.
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Encargado del Area de Almacén de la Secretaria
Ejecutiva del Organo de Admini
del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala.

Ing. Ernesto Pineda

istracion Judicial Tlapale..
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